Rada Gminy Ii6w
96-520 ILtOW
now, Sochaczew, woj. mazowieckis

UCHWALA NR 100/XX/2016
RADY GMINY TLOW
7 dnia 23 sierpnia 2016

w sprawie organizacji wspolnej obstugi przez Urzad Gminy How

Na podstawie art. 10a i art. 10b ust. 1 w zw. Z ust. 2, art. 18 ust. 2 pkt 15 oraz art. 40 ust.

2 pkt 2 ustawy Z dnia 8 marca 1990 r. 0 samorzadzie gminnym (Dz. U.z2016 1., pOZ. 446)

Rada Gminy Itéw uchwala, co nastepuje:

§1

. Z dniem 1 stycznia 2017 roku postanawia si¢ 0 zorganizowaniu wspolnej obstugi W ramach

Urzedu Gminy [ow.

2. Komérka odpowiedzialna za wspolng obstugg jednostek W ramach Urzedu Gminy [tow

bedzie funkcjonowata pod nazwa Zespot Ekonomiczno Administracyjny Szkot.

§2

Wspbélna obstuga prowadzona bedzie dla nastepujacych jednostek:
1) Szkota Podstawowa im. Marszatka Jozefa Pitsudskiego w Howie,
2) Szkota Podstawowa im. Zotnierzy AK Cichociemnych w Brzozowie,
3) Szkofa Podstawowa im. I Armii Wojska Polskiego W Gizycach,
4) Szkota Podstawowa im. Bolestawa Chrobrego w Kapturach,
5) Gimnazjum im. Jana Pawta 11 w Ttowie,

6) Przedszkole Samorzadowe w towie.

§3

W ramach wspolnej obstugi prowadzonej przez Urzad Gminy w [owie zapewnia sig
prowadzenie spraw jednostek Gminy wskazanych w § 2 w zakresie:

e obstugi prawngj - polegajace] na konsultacji oraz weryfikacji zgodnodcei z prawem



catoksztaltu dziatalnosci jednostek obstugiwanych,

e obstugi administracyjne] polegajacej na:

1) prowadzeniu spraw zwiazanych z tworzeniem, likwidacja szkot i placowek oswiatowych
prowadzonych przez Gming low,

2) przygotowywanie zezwolen na salozenie szkoly lub placowki publicznej przez osoby
prawne lub fizyczne,

3) prowadzenie spraw zwigzanych z nadawaniem i cofaniem szkotom niepublicznym
uprawnien szkoty publicznej,

4) prowadzenie ewidencji szkoét i placéwek niepublicznych,

5) opracowywanie projektow uchwat Rady Gminy z zakresu przypisanych zadan,

6) prowadzenie spraw zwiazanych z postgpowaniami egzaminacyjnymi dla nauczycieli
ubiegajgcych si¢ o awans na stopien nauczyciela mianowanego,

7) przygotowywanie analiz projektow arkuszy organizacyjnych,

8) prowadzenie spraw zwiazanych z powierzeniem stanowiska dyrektora, wicedyrektora lub
innego stanowiska kierowniczego szkoly lub placowki,

9) wykonywanie zestawien statystycznych oraz sporzadzanie wymaganych sprawozdan
ustalonych w odrebnych przepisach,

10) prowadzenie spraw zwiazanych z przyznawaniem stypendiow i zasitkow szkolnych dla
uczniow,

11) prowadzenie spraw zwiazanych z dofinansowaniem pracodawcom przygotowania
zawodowego miodocianych pracownikow,

12) prowadzenie spraw zwigzanych z dowozeniem uczniéw na terenie Gminy How oraz
uczniéw niepetnosprawnych,

13) prowadzenie elektronicznego Systemu Informacji Os$wiatowej i sporzadzanie sprawozdan
zbiorczych ze wszystkich jednostek systemu oswiaty,

14) prowadzenie kontroli spetniania obowigzku szkolnego.

e obstugi finansowej - polegajacej na prowadzeniu scentralizowanej obstugi finansowo-
ksiegowej jednostek obstugiwanych, a w szczegoOlnoscl:

1) przygotowywanie niezbgdnych danych do sporzadzenia projektow planéw finansowych z
zgodnie z wymogami prawa,

2) prowadzenie rachunkowoéci — prowadzenie ksiag rachunkowych, rozliczanie



inwentaryzacji, wycena aktywow i pasywow oraz ustalenie wyniku finansowego,
sporzadzanie sprawozdaf budzetowych i finansowych, ktére wynikaja z ksiag
rachunkowych, gromadzenie i przechowywanie dokumentacji finansowo — ksiggowej
placowek,

3) prowadzenie biezacej analizy wykorzystania srodkow ujetych w planie finansowym oraz
przygotowywanie dla dyrektoréw palcowek propozycji zmian tych planow,

4) przygotowanie 1 rozliczanie wynagrodzen i innych naleznosci z tytutu zawartych
stosunkéw pracy i uméw cywilno — prawnych

5) prowadzenie dokumentacji ptacowej,

6) dokonywanie rozliczen z Zakladem Ubezpieczen Spotecznych i Urzgdem Skarbowym,

7) prowadzenie obstugi finansowej — ksi¢gowej Zakladowego Funduszu Swiadczen
Socjalnych.

84

Wykonanie uchwaty powierza si¢ Wéjtowi Gminy [tow.
§5

Uchwata wchodzi w zycie po uptywie 14 dni od dnia jej ogloszenia w Dzienniku

Urzedowym Wojewddztwa Mazowieckiego.
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UZASADNIENIE

Poczynajac od 1 stycznia 2016 r. - na mocy art. 10au.s.g. dodanego przez
nowelizacje z dnia 25 czerwca 2015 r. (Dz. U. poz. 1043) - gminy mogg zapewnic
wspolna obsluge., W szczegolnoscl administracyjng, finansowa i organizacyjng
jednostkom organizacyjnym gminy zaliczanym do sektora finanséw publicznych,
gminnym instytucjom kultury oraz innym zaliczanym do sektora finanséw publicznych
gminnym osobom prawnym utworzonym na podstawie odrebnych ustaw W celu
wykonywania  zadan publicznych, z wylaczeniem przedsigbiorstw, instytutow
badawczych, bankéw i spolek prawa handlowego. Wspdlng obstuge dla obstugiwanych
jednostek moze prowadzi¢ urzad gminy.

Rada gminy w odnicsieniu do obstugiwanych wiasnych jednostek zaliczanych do
sektora finanséw publicznych okresla, w drodze uchwaty, w szczegolnosci jednostki
obstuguijgce, jednostki obstugiwane oraz zakies obowigzkow powierzonych jednostkom

obstugujacym w ramach wspolnej obshugi.

Zakres wspolnej obstugi nie moze obejmowac kompetencji kierownikéw jednostek
zaliczanych do sektora finansow publicznych do dysponowania $rodkami publicznymi
oraz zaciagania zobowiazan, a takze sporzadzania i zatwierdzania planu finansowego oraz
przeniesien wydatkow w tym planie. W przypadku powierzenia obowiazkow z zakresu
rachunkowosci i sprawozdawczoscl jednostek obstugiwanych sg one przekazywane
jednostce obslugujacej w catosei (art. 10c). Jednostka obstugujaca jest uprawniona do
przetwarzania danych osobowych przetwarzanych przez jednostke obstugiwang w
zakresic i celu niezbgdnych do wykonywania zadan w ramach wspolnej obstugi tej
jednostki, zgodnie z art. 10d (dotyczy to np. sporzadzania list plac czy rocznych
informacji o dochodach uzyskanych przez pracownikow, przekazywanych do urzedow
skarbowych). Konsekwencja wprowadzonych zmian jest takze zmiana W ustawie ©
finansach publicznych polegajaca na dodaniu ust. 5 w art. 53. Zgodnie z tym przepisem
kierownik jednostki obstugujacej jest odpowiedzialny za gospodarke finansowg oraz
rachunkowosé i sprawozdawczo$¢ jednostki obstugiwanej. Moze on powierzy¢ okreslone
obowiazki w zakresie gospodarki finansowej pracownikom swoje] jednostki. Przyjecie
obowigzkéw przez te osoby powinno by¢ potwierdzone dokumentem W formie odrgbnego

imiennego upowaznienia albo wskazania w regulaminie organizacyjnym tej jednostki.
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