ZARZADZENIE NR 17/2019
WOJTA GMINY ILOW
z dnia 04.03.2019 r.

W sprawie powierzenia prowadzenia spraw , okreélenia zakresu upowainien
i pelnomocnictw dla Pani Katarzyny Michalskiej zastepujacej Sekretarza
Gminy How

Na podstawie art. 33 ust. 4 oraz art. 39 ust 2 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzic
gminnym (t. j. Dz. U. z 2017 r. poz. 1875), art. 5 ust. 4 ustawy z dnia 21 listopada 2008r.
0 pracownikach samorzadowych (Dz.U.2018r, poz. 1260) , art. 76a § 2b i art. 268a ustawy z dnia
14 czerwea 1960 r. Kodeks postgpowania administracyjnego (Dz. U. z 2018 r. poz. 2096) , art. 98
ustawy z dnia 23 kwietnia 1964r. Kodeks cywiny (Dz.U. 2018r., poz. 1025) , art. 3'§ 1 ustawy
zdnia 26 czerwca 1974r. Kodeks pracy (Dz.U. 2018r, poz. 917), § 10 ust. 1 Regulaminu
Organizacyjnego Urzedu Gminy w Howie, stanowigcego zal nr. 1 do Zarzadzenia Woéijta Gminy
How nr42/2015 z dn. 25.06.20151.

zarzadzam, co nastepuje:
§1.

Upowainiam Pania Katarzyne Michalskg - zatepujacy Sekretarza Gminy How w oparciu
0 umowe 0 pracg na czas okreslony z dnia 4 marca 2019 r. do-

1) zalatwiania w moim imieniu indywidualnych spraw z zakresu administracji publicznej
prowadzonych na podstawic Kodeksu postgpowania  administracyjnego, w tym do
wydawania w moim imieniu decyzji, postanowiesi i pism urzedowych;

2) podpisywania decyzji administracyjnych , postanowien , zaswiadczen i innych pism :

3) stwierdzanic prawomocnosci i ostatecznode rozstrzygnig¢ (decyzji i postanowicn)
wydawanych przez Wojta Gminy Iéw lub 7 Jego upowaznienia ;

4) wydawania i podpisywania w moim imieniu zadwiadczen w rozumieniu przepisow Dziala
VII Kodeksu postepowania administracyjnego;

5) podwiadczania za zgodnosé z oryginalem kopii dokumentow wytworzonych w Urzedzie
Gminy How oraz po$wiadczania wlasnorecznosci podpisow ;

6) podejmowania w imieniu Gminy How, Jako wierzyciela lub organu egzekucyjnego
wszelkich czynnosci w postegpowaniu cgzekucyjnym w administracji, w tym wystawiania
I podpisywania tytulow wykonawczych:

7) reprezentowania Gminy Iléw we wszystkich post¢powaniach przed Sadami powszechnymi
w sprawach cywilnych i sadami administracyjnymi, w sprawach w ktérych strong jest

Gmina [tow:



8) podejmowania w moim imieniu czynnosci 7z zakresu prawa pracy w stosunku do
pracownikéw Urzedu Gminy (w tym do udzielania urlopow, podpisywanie delegacii
stuzbowych, szkolen): za wyjatkiem spraw zwigzanych z nawiazywaniem, rozwigzywaniem
lub zmiang stosunkéw pracy oraz spraw zwiazanych z wynagrodzeniami:

9) przyjmowanie  obywateli  w sprawach  skarg 1 wnioskéw zwiazanych
z funkcjonowaniem Gminy;

10)udzielania w moim imieniu odpowicdzi na wnioski o udostgpnienic informacji publicznej

oraz do wydawania decyzji w tych sprawach.

§2
1. Upowaznienic wygasa z chwila cofniecia upowaznienia lub rozwigzania uUmowy
0 prace.
2. Upowaznienia, o ktorych mowa w § 1 pkt. 3, 4, 6, 7 zostajg udziclone wylacznie na czas

nicobecnosci w pracy Wajta Gminy How.

§3.

Zarzadzenie wehodzi w zycic z dniem 4 marca 2019 1.




