ZARZADZENIE NR 88/2021
Wajta Gminy How
z dnia 10 grudnia 2021 r.

w sprawie zmiany Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Gminy Ilow

Na podstawie art. 33 ust. 2 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym
(Dz. U. 22021 r. poz. 1372 z pozn. zm.) zarzagdzam, co nastepuje:

§1.

W Regulaminie Organizacyjnym Urzgdu Gminy Itéw nadanym Zarzadzeniem Nr 42/2015
Wojta Gminy [léw z dnia 25 czerwca 2015 r. wprowadza si¢ nastgpujace zmiany:
1. W § 21 ust. 1 punkt 13) otrzymuje brzmienie: ,,Stanowisko ds. pozyskiwania funduszy
zewnetrznych i rozliczen inwestycji (PF).
2. W Zalgczniku nr 1 do Regulaminu organizacyjnego Urzedu Gminy Itow pkt IV
otrzymuje brzmienie:
IV: Stanowisko ds. pozyskiwania funduszy zewnetrznych i rozliczen inwestycji (PF).
1. Zadania zwigzane z pozyskiwaniem funduszy zewnetrznych i rozliczen inwestycji:
1) monitorowanie mozliwosci pozyskiwania dofinansowania dla projektéow ze Srodkéw
krajowych i UE majacych na celu rozwoj gminy;
2) analiza potrzeb Urzedu Gminy oraz jednostek podlegtych dotyczgcych realizacji zadan ze
srodkéw pozabudzetowych;
3) przygotowywanie wnioskow aplikacyjnych o pozyskiwanie dotacji z UE;
4) utrzymywanie statego kontaktu z instytucjami koordynujgcymi podziat sSrodkow z UE;
5) realizacja procedur dotyczacych pozyskiwania funduszy;
6) prowadzenie dziatan zgodnie z zawartymi umowami o dofinansowanie projektow;
7) przygotowanie sprawozdan merytorycznych z realizacji projektow;
8) wprowadzanie ewentualnych zmian do wnioskéw o dofinansowanie i przygotowanie
dokumentdéw do podpisania aneksow;
9) prowadzenie rozliczen finansowych projektow wspétfinansowanych z funduszy unijnych;
10) opracowywanie zestawien finansowych i analiz statystycznych;
11) sporzadzanie aktualnych prognoz oraz korekt i zmian wydatkéw w projekcie;
12) opracowywanie wnioskéw w generatorach poszczegolnych programow;
13) opracowywanie wnioskow i kierowanie ich do wtasciwych organéw w celu pozyskania
srodkow finansowych na realizacje zadan gminnych;
14) opracowywanie opinii i zatagcznikdw do wnioskéw o dofinansowanie;
15) przygotowanie dokumentow zwigzanych z refundacja wydatkéw poniesionych w ramach
realizowanych projektow;
16) monitorowanie i ocena projektow realizowanych z funduszy UE;
17) prowadzenie petne] dokumentacji dotyczacej pozyskiwania funduszy od chwili
przygotowywania wniosku do rozliczenig;
18) uczestniczenie w zebraniach koordynacyjnych dotyczacych realizacji projektow;




19) wspotpraca z innymi pracownikami urzedu w zakresie prawidtowego rozliczania

prowadzonych inwestycji;

20) inne zadania wynikajgce z pozyskiwania srodkéw pozabudzetowych.
2. Zadania wspédlne realizowane przez komérki organizacyjne Urzedu zgodnie zregulaminem
organizacyjnym, w szczegolnosci:

1)

2)
3)
4)
5)

6)
7)

przygotowywanie projektéw uchwat i ich realizacja oraz przygotowywanie odpowiedzi na
interpelacje radnych, skargi i wnioski mieszkaricow gminy w zakresie zadan realizowanych na
stanowisku;

przygotowywanie materiatéw na posiedzenia Komisji i Sesje Rady Gminy;

prowadzenie teczek rzeczowych wynikajacych z zakresu obowigzkéw zgodnie z instrukcja
kancelaryjng i jednolitym rzeczowym wykazem akt oraz zasad dotyczacych wewnetrznego
obiegu dokumentow;

zatwierdzanie i opisywanie pod wzgledem merytorycznym faktur wynikajacych z zakresu
obowigzkow;

sporzadzanie wniosku o zwrot z budzetu paristwa czesci wydatkéw gminy wykonanych
w ramach funduszu soteckiego;

archiwizacja wytworzonych dokumentow;

wykonywanie innych czynnoéci i zadan przewidzianych przepisami prawa oraz zadan
wynikajacych z polecer lub upowaznien Wéjta oraz Sekretarza Gminy.

§2.

Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Sekretarzowi Gminy ltow.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem wydania.

§ 3.




