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poézn.zm),

3) Ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r, — Ordynacja podatkowa (tj. Dz.U. z 2019 poz.900 z
pozn.zm),

4) Rozporzadzenia Ministra Rozwoju i Finanséw z dnia 13 wrzesnia 2017 r. w sprawie
rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu panstwa budzetow Jjednostek samorzadu
terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzadowych zakladow budzetowych, panstwowych
funduszy celowych oraz panstwowych jednostek budzetowych majacych siedzibe poza
granicami Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. 2017. Poz.1911 z p6zn.zm.),

5) Rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 25 pazdziernika 2010 r. w sprawie zasad
rachunkowosci  oraz planéw kont dla organéw podatkowych jednostek samorzadu
terytorialnego (Dz.U. 201 0, Nr 208 poz. 1375).

1. Obowigzujace zasady wyceny aktywoéw i pasywow

Aktywa i pasywa Jednostki wycenia si¢ wedtug zasad okreslonych w ustawie o rachunkowosci
oraz w przepisach szczegélnych wydanych na podstawie ustawy o finansach publicznych
wedlug nizej przedstawionych zasad.

Przy wycenie majatku likwidowanych jednostek lub postawionych w stan likwidacji stosuje
si¢ zasady wyeeny ustalone w ustawie o rachunkowosci dla jednostek kontynuujacych
dziatalnosé, chyba ze przepisy dotyczace likwidacji stanowig inaczej.

Wartos$ci niematerialne i prawne nabyte z wlasnych $rodkéw wprowadza sie do ewidencji w
cenie nabycia lub koszcie Wytworzenia, za$ otrzymane nieodplatnie na podstawie decyzji
wlasciwego organu w wartosci okreslonej w tej decyzji,
a otrzymane na podstawie darowizny w  wartodci rynkowej na dzien nabycia
z uwzglednieniem stopnia dotychczasowego zuzycia lub wartosci nizszej, okreslonej w
umowie darowizny lub w umowie o nieodptatnym przekazaniu, Wartosé rynkowa okreélona
jest na podstawie przecietnych cen stosowanych



poczatkowej nizszej od wymienionej w ustawie o podatku dochodowym od os6b prawnych, a
takze bedace pomocami dydaktycznymi albo ich nieodigeznymi czesciami traktuje si¢ jako
pozostate wartosci niematerialne j prawne, ktére umarzane s3 w 100 % w miesigcu przyjecia

Rzeczowe aktywa trwale obejmujg:
* Srodki trwale
" pozostale $rodki trwale
* srodki trwale w budowie (inwestycje)

Srodki trwate obejmujg w szezegdlnodei:

" grunty (w tym prawo uzytkowania wieczystego gruntu),

*  budynki, '

* budowle,

" maszyny i urzgdzenia,

* srodki transportu i inne rzeczy,

Srodki trwate w dniu przyjecia do uzytkowania wycenia si¢:

" W przypadku zakupu — wedlug ceny nabycia Jub ceny zakupu, jesli koszty zakupu nie
stanowig istotnej wartosci,

" W przypadku wytworzenia we wlasnym zakresie - wedtug kosztu wytworzenia, za$ w
przypadku trudnosei z ustaleniem kosziy Wytworzenia — wedhig wyceny dokonanej
przez rzeczoznawce,

* wprzypadku ujawnienia w trakcie inwentaryzacji — wedlug posiadanych dokumentéw z
uwzglednieniem zuzycia, a przy ich braku wedtug wartodc; godziwej,

* W przypadku spadku Iub darowizny ~ wedlug wartosci godziwej z dnia otrzymania lub
W nizszej wartosci okreslonej w umowie o przekazaniu,

" W przypadku otrzymania w sposob nieodplatny od Skarbu Panistwa lub jednostki
samorzadu terytorialnego — w wysokosci okreslonej w decyzji o przekazaniu,

" W przypadku otrzymania $rodka na skutek wymiany srodka niesprawnego — w
wysokosei wynikajacej z dowodu dostawcy, z podaniem cech szczegblnych nowego
Srodka,

Na dzieni bilansowy $rodki trwale (z wyjatkiem gruntéw, ktérych sie nie umarza) wycenia sie
W wartosci netto, tj. z uwzglednieniem odpiséw umorzeniowych ustalonych na dzien
bilansowy.

Srodki trwate ewidencjonuje sie w podziale na:

podstawowe srodki trwale na koncie 011 , Srodki trwale”,

pozostate Srodki trwale na koncie 013 ,»Pozostale srodki trwate”

sprawie szczegbélowej klasyfikacji dochodéw, wydatkéw, przychodéw i rozchodéw oraz
Srodkéw pochodzacych ze srodkéw zagranicznych.



Umarzane sg (z wyjatkiem gruntéw) stopniowo wedlug stawek amortyzacyjnych ustalonych w
ustawie o podatku dochodowym od os6b prawnych,

Odpiséw amortyzacyjnych dokonuje sie poczawszy od pierwszego dnja miesigca
nastgpujgcego po miesigcu, w ktérym srodek trwaly przyjeto do uzywania i do konca tego
miesigea, w ktérym nastgpuje zréwnanie wysokosc; umorzenia z ich wartoscig poczatkows lub

w ktérym srodek trwaly postawiono w stan likwidacji, sprzedano, przekazano nieodplatnie,

Umorzenie nalicza si¢ jednorazowo za okres catego roku.

Na potrzeby wyceny bilansowej wartos¢ gruntéw nie podlega aktualizacji.

Pozostale $rodki trwale 54 uznawane za koszt uzyskania przychodu w 100 % ich wartogé w
momencie oddania do uzywania, Pozostate $rodki trwale ewidencjonuje siec w cenie nabycia
lub koszcie Wylworzenia, a otrzymane od innej jednostki —~ w wartogoj okresionej w decyzji
wlasciwego organu,

Pozostate srodki trwate otrzymane w formie darowizny wycenia si¢ W wartogci ustalonej na
poziomie aktualnych cen nabycia, chyba ze umowa darowizny okregla t¢ warto$¢ w nizszej
wysokoscei.

Wyposazenie stanowigce drobny sprzet nie podlega ani ewidencji ilosciowej, ani wartosciowe;.
S4 to w szczegdlnosci:
- Sprz¢t gospodarczy do utrzymania czystosci pomieszczeri i ufrzymania
higieny, np. wiadra, szczotki, miski, wycieraczki, kosze,
- Sprzgt typu kuchennego: szklanki, filizanki, talerze, sztudce, obrusy,
serwetki,
- sprzgt biurowy: dziurkacze, z8zywacze, noze do papieru, tablice,
- firany, zastony, karnisze, wykladziny i inne na ktérych nie jest
mozliwe umieszczenie numery inwentarzowego.

* niepodiegajacy odliczeniy podatek od towaréw i ustug oraz podatek akcyzowy,

*  koszt obstugi zobowigzan zaciggnigtych w  cely ich  sfinansowania
i zwigzane z nimi réznice kursowe, pomnie; szony o przychody z tego tytutu,

" oplaty notarialne, sgdowe itp.,

" odszkodowania dla oséh fizycznych i prawnych wynikle do zakoriczenia budowy.

zarzadu oraz kosztéw poniesionych przd udzieleniem zamoéwien zwigzanych z realizowang
inwestycjg, tj. kosztéw przetargow, ogloszeri i innych,
W jednostce do kosztow inwestycji zalicza si¢ W szezegdlnosei nastgpujgce koszty:

" dokumentacji projektowe;,



* nabycia gruntéw i innych skladnikéw majatku, zwigzanych z budowa,

* badan geodezyjnych i innych dotyczacych okreslenia wlasciwosci geologicznych
terenu,

" przygotowania terenu pod  budowe, pomniejszone o uzyski ze sprzedazy

zlikwidowanych na nim obiektow,

oplat z tytutu uzytkowania gruntéw i terenéw w okresje budowy,

zalozenia stref ochronnych i zieleni ,

nadzoru autorskiego i inwestorskiego,

ubezpieczeri maj atkowych obiektéw w trakcie budowy,

Sprzatania obiektéw poprzedzajacego oddanie do uzytkowania,

inne koszty bezposrednio zwigzane z budows.

Naleznosei dlugoterminowe to naleznosci, ktérych  termin splaty  przypada
w okresie diuzszym niz rok od dnia bilansowego, Wyceniane s w Wymagajgcej zaplaty, a
wiec facznie z naleznymi odsetkami, pomniejszonej o ewentualne odpisy aktualizujace ich
wartosci (zasada ostroznosci) zgodnie z art. 35 b ust, ] ustawy o rachunkowosci.

Jezeli splata naleznogei ma nastapi¢ ratami, to raty platne w roku obrotowym nastepujacym po
dniu bilansowym oraz raty zalegle wykazuje sie we wiasciwej Pozyciji B.II aktywow, za$ reszt
naleznosci - platng w okresie powyzej roku —
w poz. A.II bilansu jednostki budzetowe;j,

Dlugoterminowe aktywa finansowe to aktywa finansowe (rozumiane  zgodnie
Z ustawg o rachunkowosci jako inwestycje diugoterminowe).

Obejmuja w szezegélnosci: -
* akgje i udzialy w obcych podmiotach gospodarczych,
* akcje i inne dlugoterminowe papiery wartosciowe traktowane jako lokaty
dhugoterminowe.

przeprowadzenia transakcji nie s3 istotne. Rozchody udziatdw i akeji uimuje sie w cenie
zakupu/nabycia.

Zapasy obejmuja materialy,

Materialy wycenia si¢ w cenach ewidencyjnych réwnych cenom nabycia lub zakupu, jesli
koszty zakupu nie stanowig istotnej wartosci. W jednostce wycenia si¢ je w cenach zakupu.
Jednostka prowadzi ewidencje materialéw: iIos’ciowo-wartos’ciowq dotyczacy zakupu wegla,
oleju opalowego oraz zakupu materialéw na inwestycje, ktére wykonywane s3 systemem

gospodarczym.

Naleznosci krétkoterminowe to naleznosci o terminie splaty krétszym od Jjednego roku od
dnia bilansowego. Wyceniane sg wartosci nominalnej lgcznie z podatkiem VAT, a na dzier
bilansowy w wysokosci wymaganej zaplaty, czyli lacznie z wymagalnymi odsetkami z
zachowaniem zasady ostroznej wyceny, tj. w wysokosci netto, czyli po pomniejszeniu o
wartos¢ ewentualnych odpiséw aktualizujacych dotyczacych naleznosci watpliwych (art. 35 b
ust, 1 ustawy o rachunkowosci).

W jednostce budzetowej naleznosci krétkoterminowe z tytufu dochodéw budzetowych,
ktérych termin platnogci przypada na biezacy rok budzetowy ujmowane sg na koncie 221
»Naleznosei z tytutu dochodéw budzetowych”, zas podobne naleznosci, ale o terminie zaplaty



W nastepnym roku (kolejnych latach) ujmowane sg na koncie 226 ,,Diugoterminowe naleZnosei
budzetowe”,

Nie  dokonuje si¢  odpis6w aktualizujacych  naleznogci Z tytulu  dochodéw
i wydatkéw budzetowych.

Odpisy aktualizujace naleznosc; na rzecz funduszy tworzonych na podstawie ustaw obciazaja
te fundusze.

Odsetki od naleznosci ujmuje si¢ w momencie ich zaplaty lub w wysokosci odsetek naleznych
na koniec kwartahu,

Naleznosci wyrazone w walutach obcych wycenia si¢ nie pézniej niz na konjec kwartatu
wedlug zasad obowigzujgcych na dzien bilansowy, tj. wedlug kursu $redniego danej waluty
ustalonego przez Prezesa NBP na ten dzien.

Niewielkie salda naleznosci w kwocie do 10 z. podlegaja odpisaniu w pozostale koszty
operacyjne.

oplaty dodatkowe; pobieranej przez sPoczte Polskg Spotke Akeyjng ,, za polecenie przesytki
listowej (art. 54 §1 pkt. 5 ordynacji).

nominainej. Walute obcg na dzies bilansowy wycenia si¢ wedlug kursu sredniego danej waluty
ogloszonego przez Prezesa NBP na ten dzien.

Krétkoterminowe Papiery warto$ciowe to aktywa finansowe nabyte w celu odsprzedazy lub
ktérych termin wykupu jest krétszy od jednego roku od dnia bilansowego ( mp. akcje obce,

wykupu powyzej 3 miesiecy,
a krétszym niz rok). Krétkoterminowe papiery warto$ciowe wycenia si¢ na dzien bilansowy w
cenie nabycia Iub cenie rynkowej, zaleznie od tego,
kt6ra z nich jest nizsza.

Rozliczenia migdzyokresowe czynne kosztéw to koszty poniesione, ale dotyczace przysztych

okresow sprawozdawczych. Ich wycena bilansowa przebiega na poziomie wartosci

Zobowigzania z tytulu dostaw wycenia sie w kwocie wymagajacej zaplaty, czyli acznie z
odsetkami naliczonymi na podstawie not odsetkowych otrzymanych
od kontrahentéw

Rezerwy w jednostce tworzone 53 na pewne lub o duzym prawdopodobienstwie przyszle
zobowigzania zgodne z art. 35d ust.1 ustawy o rachunkowosci wedtug wiarygodnie
0szacowanej wartosci (w jednostce nie sq tworzone).

Rozliczenia migdzyokresowe bierne to rezerwy na koszty przysziych okreséw, W jednostce
rozliczenia migdzyokresowe bierne majg nieistotng wartogé i dlatego nie s3 tworzone.



Przychody urzedu obejmujg dochody budzety nie ujete w planach finansowych innych
samorzgdowych jednostek budzetowych,

Ustalenie wyniku finansowego
* W jednostce budzetowej

Ustalenie wyniku finansowego nastgpuje poprzez przeksiggowanie w koricu roku
obrotowego kosztow i przychodéw. W roku nastepnym pod datg przyjecia
Sprawozdania finansowego saldo konta przenoszone jest na konto funduszy Jjednostki.
Wynik  finansowy jednostki budzetowe;j ustalany jest zgodnie z wariantem
pordwnawezym rachunku zyskow i strat na koncie 860 » Wynik finansowy”.

Ewidencja kosztow dzialalnosci podstawowej prowadzona Jest w zespole 4 kont, tj. wg
rodzajow kosztow i Jednoczesnie w podziatach klasyfikacji budzetowe;j wydatkdw,

zalgezniku 10 do »10Zporzadzenia” sklada sie :

wynik ze sprzedazy

wynik z dziatalnosci operacyjne;
wynik z dzialalnogci gospodarczej
wynik brutto

wynik netto

* Worganie finansowym jst

budzetu”, 902 » Wydatki budzetu” oraz 903 »Niewykonane wydatki”,
Operacje wynikowe, ktére nije powodujg zwiekszenia wydatkéw i dochoddw danego roku
budzetowego (tzw. operacje niekasowe), dotyczace przychodéw i kosztow finansowych oraz

pozostatych operacjach”. W roku nastepnym, po zatwierdzeniy Sprawozdania z wykonania
budzetu przez organ sprawdzajacy jst, saldo tego konta przeksiggowywane Jjest na konto
960 ,,Skumulowane wyniki budzetu”,



