Zalgcznik Nr 4

do Zarzgdzenia Nr 93/2019
Wéjta Gminy Iéw

zdnia 30.12.2019 r.

WYKAZ KONT DLA JEDNOSTKI
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I. WYKAZ KONT
1. Konta bilansowe
Zespdl 0 - Majqtek trwaly

011 — Srodki trwale

013 — Pozostale $rodki trwale

020 — Wartosci niematerialne i prawne

071 — Umorzenie $rodkéw trwalych oraz wartosci niematerialnych i prawnych

072 — Umorzenie pozostatych srodkow trwalych, wartodci niematerialnych i prawnych oraz
zbioréw bibliotecznych

080 — Srodki trwate w budowie (Inwestycje)

Zespdl I - Srodki pienigzne i rachunki bankowe

101 — Kasa

130 — Rachunek biezacy jednostki budzetowej

135 — Rachunki srodkéw funduszy specjalnego przeznaczenia
139 — Inne rachunki bankowe

140 — Krotkoterminowe aktywa finansowe

141 — Srodki pienigzne w drodze.

Zespot 2 - Rozrachunki i rozliczenia

201 — Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami

221 — Naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych

222 — Rozliczenie dochodéw budzetowych

223 — Rozliczenie wydatkéw budzetowych

224 — Rozliczenie dotacji budzetowych oraz ptatnosci z budzetu srodkow
europejskich

225 — Rozrachunki z budzetami

226 — Dlugoterminowe naleznosci budzetowe

229 — Pozostale rozrachunki publicznoprawne

231 — Rozrachunki z tytulu wynagrodzen

234 — Pozostale rozrachunki z pracownikami

240 — Pozostale rozrachunki

245 - Wplywy do wyjasnienia



290 — Odpisy aktualizujace naleznosci

Zespol 3 - Materialy | towary

310 — Materialy

Zespdt 4 - Koszty wedtug rodzajow i ich rozliczenie

400 — Amortyzacja

401 — Zuzycie materiatow i energii

402 - Ushigi obce

403 — Podatki i optaty

404 — Wynagrodzenia

405 — Ubezpieczenia spoleczne i inne $wiadczenia
409 — Pozostale koszty rodzajowe

410 — Inne $wiadczenia finansowane z budzetu
411 — Pozostale obcigzenia.

Zespol 7 — Przychody, dochody i koszty

720 — Przychody z tytulu dochodéw budzetowych
750 — Przychody finansowe

751 — Koszty finansowe

760 — Pozostale przychody operacyjne

761 — Pozostale koszty operacyjne

Zespot 8 - Fundusze, rezerwy i wynik finansowy

800 — Fundusz jednostki

810 — Dotacje budzetowe, ptatnoéci z budzetu $rodkéw europejskich oraz
srodki budzetu na inwestycje

851 — Zakladowy fundusz éwiadczen socjalnych

860 — Wynik finansowy

2. Konta pozabilansowe

980 — Plan finansowy wydatkéw budzetowych

981 — Plan finansowy niewygasajgcych wydatkdw

998 — Zaangazowanie wydatkoéw budzetowych roku biezacego
999 — Zaangazowanie wydatkéw budzetowych przyszlych lat




II. ZASADY FUNKCJONOWANIA KONT

1. Konta bilansowe

Zespdol 0 - ,, Majgtek trwaly”

Konta zespotu 0 ,,Majatek trwaty” stuzg do ewidengji:
1) rzeczowego majgtku trwalego,

2) wartosci niematerialnych i prawnych,

3) finansowego majatku trwalego,

4) umorzenie majgtku,

5) inwestycji.

Konto 011 - ,Srodki trwale”

Konto 011 shuzy do ewidencji stanu oraz zwigkszen i zmniejszen wartosci poczatkowej

srodkéw trwatych zwiazanych z wykonywang dzialalnoécia jednostki, ktore nie podlegajg

ujeciu na kontach 013, ktorych wartos¢ przekracza 10.000,00zt.

Na stronie Wn konta 011 ujmuje si¢ zwickszenie, a na stronie Ma zmniejszenie stanu i

warto$ci poczatkowej Srodkdéw trwalych, z wyjgtkiem umorzenia Srodkow trwalych, ktdre

ujmuje st¢ na koncie 071.

Srodki trwale umarzane sa stopniowo w/g stawek podanych w zalgczniku do ustawy o podatku

dochodowym od oséb prawnych.

Odpisy umorzeniowe dokonywane sa na koniec roku lub w momencie likwidacji $rodka

trwalego. Ewidencja $rodkéw trwalych prowadzona jest w programie sSrodkéw trwatych.

Przyjecie na stan zakupionego srodka trwalego nastgpuje na podstawie faktury zakupu.

Potwierdzeniem odpowiedzialnoéci materialnej za powierzony pracownikowi $rodek trwaly

jest druk OT.

Na stronie Wn konta 011 ujmuje si¢ w szczegdlnosei:

a) przychody nowych lub uzywanych $rodkéw pochodzacych z zakupu gotowych $rodkéw
trwatych lub inwestycji,

b) nieodplatne przyjecie srodkow trwalych,

¢) przychody $rodkéw trwatych nowo ujawnionych,

d) zwiekszenia wartoéci poczatkowej srodkéw trwatych dokonywana na skutek aktualizacii
ich wyceny.

Na stronie Ma konta 011 uyjmuje si¢ w szczegdlnosci:

a) wycofanie §rodkow trwatych z uzywania na skutek ich likwidacji, z powodu zniszczenia
lub zuzycia, sprzedazy oraz nieodplatnego przekazania,

b) ujawnione niedobory srodkéw trwalych.

Konto 011 moze wykonywaé saldo Wn, ktére oznacza stan $rodkéw trwatych w wartosci

poczatkowe;.

Konto 013 - ,,Pozostale srodki trwale”

Konto 013 stuzy do ewidencji stanu oraz zwiekszefi i zmniejszen wartosci poczatkowe;
pozostatych $rodkéw trwatych wydanych do uzywania na potrzeby dziatalnosci jednostki,
ktére podlegajg umorzeniu w 100% w miesigcu wydania do uzywania, a ich warto$¢
przekracza 500,00zt



Na stronie Wn konta 013 ujmuje sie zwigkszenie, a na stronie Ma - zmniejszenia stanu i
wartosci poczatkowej pozostalych srodkéw trwatych znajdujgcych sie w uzywaniu.

Konto 013 moze wykazywac saldo Wn, ktére wyraza warto$¢ srodkéw trwatych znajdujgcych
si¢ w uzywaniu w wartosci poczatkowe;.

Konto 020 - » Wartosci niematerialne i prawne”

Na koncie 020 ewidencjonuje si¢ warto$¢ poczatkows stanu, przychodu i rozchodu wartosci
niematerialnych i prawnych. Wartoéci niematerialne i prawne ujmuje si¢ na koncie 020 w
cenie nabycia.

Na tym koncie ewidencjonuje si¢ licencje na programy komputerowe (oprogramowanie
uzytkowe).

Na stronie Wn konta 020 ujmuje sic wszelkie zwickszenia, a na stronie Ma — wszelkie
zmniejszenia stanu wartosci niematerialnych i prawnych, z wyjatkiem umorzenia ujmowanego
na koncie 071 1 072.

Konto 020 moze wykazywaé saldo Wn, ktére oznacza stan wartosci niematerialnych i
prawnych w wartoéci poczatkowej. Prowadzi si¢ ewidencjg szczegolowq z podzialem na
programy komputerowe o wartosci ponizej i powyzej 10.000,00 z1.

Np.

020 — Warto$ci niematerialne i prawne umarzane w 100% w miesigcu przyjecia do
uzywania (o wartosci poczatkowej ponizej 10.000,00 zI).

020-1 — Warto$ci niematerialne i prawne umarzane stopniowo wg stawki okreslonej w
ustawie o podatku dochodowym od 0séb prawnych (o wartosci powyzej 10.000,00
zl).

Umorzenia i amortyzacje wartosci niematerialnych i prawnych rozliczane stopniowo w/g
stawek okreslonych w/w ustawie ksieguje si¢ na:

Ma 071 w korespondencji z Wn 400, natomiast umorzenia naliczane jednorazowo — spisuje sig
cala warto$¢ w koszty w miesigcu przyjecia do uzywania w korespondencji z kontem Ma 072.

Konto 071 - ,,Umorzenie srodkow trwalych oraz wartosci niematerialnych i
prawnych”

Konto 071 sluzy do ewidencji zmniejszenn warto$ci poczatkowej $rodkéw trwalych oraz
wartosci niematerialnych 1 prawnych, ktére podlegaja umorzeniu wedlug stawek
amortyzacyjnych okre§lonych w zataczniku do ustawy o podatku dochodowym od oséb
prawnych.

Odpisy umorzeniowe sg dokonywane w korespondencji z kontem 400.

Na stronie Ma konta 071 ujmuje si¢ zwiekszenia, a na stronie Wn - zmniejszenia umorzenia
wartosci poczgtkowej Srodkow trwalych oraz wartodcei niematerialnych i prawnych.

Prowadzi si¢ dwa konta:

071 — umorzenie Srodkdéw trwatych.

071-1 — umorzenie warto§ci niematerialnych i prawnych (programy).

Konto 071 moze wykazywaé saldo Ma, ktére wyraza stan umorzenia wartosci Srodkéw
trwalych oraz wartosci niematerialnych i prawnych.



Konto 072 - ,,Umorzenie pozostalych srodkow trwalych, wartosci
niematerialnych i prawnych oraz zbioréw bibliotecznych”

Konto 072 stuzy do ewidencji zmniejszenn wartoéci poczatkowej $rodkéw trwalych oraz
warto$ci niematerialnych i prawnych, podlegajgcych umorzeniu jednorazowo w pelnej
wartosci, w miesigcu wydania ich do uzywania.
Umorzenie ksiggowane jest w korespondencji z kontem 401.
Na stronie Ma konta 072 ujmuje si¢ zwickszenia, a na stronie Wn - zmniejszenia umorzenia
wartos$ei poczatkowej Srodkéw trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych.
Na stronie Wn konta 072 ujmuje sie umorzenie $rodkéw trwalych, wartosci niematerialnych i
prawnych zlikwidowanych z powodu zuzycia lub zniszezenia, sprzedanych, przekazanych
nieodplatnie a takze stanowigcych niedobor lub szkodg.
Na stronie Ma konta 072 ksieguje si¢ naliczone w 100% umorzenie pozostalych Srodkéw
trwalych i wartosci niematerialnych i prawnych:
-wydanych do uzywania (zaréwno pochodzacych z zakupu, jak i

otrzymanych

nieodplatnie z tytutu darowizn lub w ramach centralnego zaopatrzenia),
- przyjetych na stan ujawnionych nadwyzek, a takze dotychczasowe umorzenie

uzywanych pozostatych srodkéw trwalych otrzymanych nieodplatnie od innych

jednostek na podstawie decyzji administracyjnych.
Konto 072 moze wykazywaé saldo Ma, ktére wyraza stan umorzenia wartosci poczgtkowe)
$rodkow trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych umorzonych w pelnej wartosci w
miesigcu wydania ich do uzywania.

Konto 080 - ,,Srodki trwale w budowie (Inwestycje)”

Konto 080 shuzy do ewidencji kosztéw $rodkéw trwatych w budowie oraz do rozliczenia

kosztow §rodkow trwalych w budowie na uzyskane efekty inwestycyjne.

Do inwestycji (srodkéw trwatych w budowie) zalicza si¢ koszty poniesione na wytworzenie,

nabycie, montaz wiasnych nowych S$rodkéw trwatych lub poniesienie w zwigzku z

ulepszeniem juz istniejacych whasnych $rodkéw trwatych.

Koszty inwestycji obejmuja warto$é (w cenie nabycia) wszystkich rzeczowych sktadnikéw

zuzytych do wytwarzania oraz wykonanych robdt i ustug obcych, wartosé $wiadczen

wlasnych, warto$¢ $wiadczen nieodplatnych oraz inne koszty bezposrednio zwigzane z

inwestycja.

Na stroniec Wn konta 080 ujmuje si¢ w szczego6lnosci:

a) poniesione koszty dotyczace Srodkéw trwalych w budowie w ramach prowadzonych
inwestycji zaréwno przez obcych wykonawcéw, jak i we wlasnym imieniu;

b) poniesione koszty dotyczace przekazanych do montazu, lecz jeszcze nieoddanych do
uzywania maszyn, urzadzef oraz innych przedmiotéw, zakupionych od kontrahentow oraz
wytworzonych w ramach wiasnej dziatalnosci gospodarczej;

¢) poniesione koszty ulepszenia srodka trwalego (przebudowa, rozbudowa, rekonstrukcja,
adaptacja lub modernizacja), ktére powoduja zwigkszenie wartosci uzytkowej $rodka
trwalego.

Na stronie Ma konta 080 ujmuje si¢ warto$¢ uzyskanych efektow, w szczegdlnosci:

- $srodkéw trwatych

- wartoéel sprzedanych i nieodplatnie przekazanych $rodkéw trwatych w budowie.

Na koncie 080 mozna ksiggowa¢ réwniez rozliczenie kosztéw dotyczacych zakupéw gotowych

$rodkow trwatych.
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Ewidencja szczegélowa prowadzona do konta 080 powinna zapewni¢ co Dnajmniej
wyodrebnienie kosztéw $rodkéw trwalych w budowie wedtug poszczegdlnych rodzajow
efektow inwestycyjnych oraz skalkulowanie ceny nabycia lub kosztu wytworzenia
poszczegdlnych obiektow Srodkow trwatych.

Konto 080 moze wykazywaé saldo Wn, ktére oznacza wartosé kosztéw srodkow trwalych w
budowie i ulepszen.

Do konta 080 prowadzi sic ewidencje szczegdtows dla poszezegdlnych zadah inwestycyjnych.
Do konta 080 pod potrzeby prowadzenia oddzielnego systemu rachunkowosci wyodr¢bnia si¢
np. 080-... - prow, itd.

Zespot 1 - Srodki pienieine i rachunki bankowe

Konta zespotu 1 shuza do ewidencji:

1) krajowych i zagranicznych srodkéw pienigznych, przechowywanych w kasach

2) krétkoterminowych papieréw wartosciowych —konto 140,

3) krajowych i zagranicznych srodkéw pienigznych, lokowarych na rachunkach w bankach —
" konto 130, 135, 137, 138, 139,

4) innych krajowych i zagranicznych érodkéw pienigznych — konto 140,

5) udzielanych przez banki kredytéw — konto 134.

Konta zespolu 1 maja odzwierciedlaé operacje pienigzne oraz obroty i stany srodkéw

pienigznych oraz krétkoterminowych papieréw wartosciowych.

Konto 101 - ,, Kasa”

Konto 101 shizy do ewidencji krajowej i zagranicznej gotéwki znajdujacej si¢ w kasie
jednostki.
Na stronie Wn konta 101 ujmuje si¢ wplywy gotéwki oraz nadwyzki kasowe, a na stronie Ma —
rozchody gotéwki i niedobory kasowe.
Konto 101 moze wykazywaé saldo Wn, ktére oznacza stan gotowki w kasie.
Prowadzi sie dwa konta: 101-1 dla operacji gotowkowych

101-2 dla operacji bezgotowkowych

Konto 130 - ,,Rachunek bieigcy jednostki”

Konto 130 shuzy do ewidencji stanu srodkéw pienigznych oraz obrotéw na rachunku
bankowym z tytutu wydatkéw i dochodéw (wplywéw) budzetowych objetych planem
finansowym.

Na stronie Wn konta 130 ujmuje si¢ wptywy srodkéw pienigznych:

1) otrzymanych na realizacje wydatkéw budzetowych zgodnie z planem finansowym oraz w
korespondencji z kontem 223,

2) z tytulu zrealizowanych przez jednostke dochodow budzetowych, w korespondencji z
kontem 101, 221 lub innym wiasciwym kontem.

Na stronie Ma konta 130 ujmuje sig:

2) zrealizowane wydatki budzetowe zgodnie z planem finansowym jednostki, jak réwniez
srodki pobrane do kasy na realizacj¢ wydatkow budzetowych w korespondencji z
wlasciwymi kontami zespotéw: 1,2, 3,4, 7 lub 8,

3) okresowe przelewy dochod6w budzetowych do budzetu, w korespondencji z kontem 222,



4) okresowe przelewy $rodkéw pienigznych dla dysponentéw niZszego stopnia W
- korespondencji z kontem 223.

Prowadzi si¢ dwa konta:

130-1 — Rachunek biezacy wydatki,

130-2 — Rachunek biezacy dochody.

Zapisy na koncie 130 s3 dokonywane na podstawie dokumentéw bankowych w zwiazku z

czym musi zachodzi¢ petna zgodno$é zapiséw mig¢dzy jednostks a bankiem.

Na koncie 130 obowigzuje zachowanie zasady czystosci obrotow, co oznacza, ze do blednych

zapis6w, zwrotow nadplat, korekt wprowadza sig¢ dodatkowo techniczny zapis ujemny.

Konto 130 moze stuzyé réwniez do ewidencji dochodéw i wydatkéw realizowanych

bezposrednio z rachunku biezgcego budzetu jednostki samorzadu terytorialnego. W takim

przypadku saldo konta 130 w zakresie zrealizowanych wydatkéw podlega okresowemu

przeksi¢gowaniu na podstawie sprawozdan budzetowych na strong Ma konta 800, a w zakresie

dochodéw — na strone Wn konta 800.

Ewidencija szczegétowa do konta 130 jest prowadzona w szczegblowosci planu finansowego

dochodow i wydatkéw budzetowych.

Konto 130 moze wykazywaé Saldo Wn, ktére oznacza stan $rodkow pienigznych na rachunku

biezacym jednostki budzetowej. Saldo konta 130 jest réwne saldu sald wynikajacych z

ewidencji szczegélowej prowadzonej dla kont:

1) wydatkéw budzetowych; konto 130 w zakresie wydatkéw budzetowych moze
wykazywaé saldo Wn, ktére oznacza stan $rodkéw pienigznych otrzymanych na
realizacje wydatkéw budzetowych, a niewykorzystanych do konca roku,

2) dochodéw budzetowych; konto 130 w zakresie dochodéw budzetowych moze
wykazywa¢ saldo Wn, ktére oznacza stan $rodkéw pienigznych, z tytulu
zrealizowanych dochodéw budzetowych, ktére do kofica roku nie zostaly przelane do
budzetu.

Saldo konta 130 ulega likwidacji przez ksiggowanie:

1) przelewu $rodkéw pienieznych niewykorzystanych do korica roku, w korespondencji z
kontem 223,

2) przelewu do budzetu dochodéw budzetowych pobranych, lecz nieprzelanych do korica
roku, w korespondencji z kontem 222.

Do konta 130 pod potrzeby zwiazane z realizacjg projektow ze §rodkéw UE i budzetu panstwa,
dla ktérych wymagana jest wyodrebniona ewidencja ksiggowa, w tym wyodrebnione
rachunki bankowe, wyodrebnia si¢ np. 130-1... - prow

Konto 135 - ,,Rachunki srodkow funduszy specjalnego prreznaczenia’

Konto 135 shizy do ewidencji $rodkéw funduszy specjalnego przeznaczenia, a w szczeg6lnosci
zaktadowego funduszu §wiadczen socjalnych, funduszy celowych i innych funduszy, ktérymi
dysponuje jednostka.

Na stronie Wn konta 135 ujmuje sie wplywy $rodkéw na rachunki bankowe, a na stronie Ma —
wyplaty $rodkéw z rachunkéw bankowych.

Konto 135 moze wykazywaé saldo Wn, ktére oznacza stan srodkéw pienigznych na
rachunkach bankowych funduszy.

W jednostce istnigje jeden fundusz (ZFSS).



Konto 139 -, Inne rachunki bankowe”

Konto 139 stuzy do ewidencji operacji dotyczgcych $rodkéw pienigznych wydzielonych na
innych rachunkach bankowych niz rachunki biezgce, w tym na rachunkach pomocniczych i
rachunkach specjalnego przeznaczenia.
Na koncie 139 prowadzi si¢ w szczegdlnosci ewidencje obrotow na wyodrebnionych
rachunkach bankowych:

1) czekéw potwierdzonych,

2) sum depozytowych,

3) suma na zlecenie,

4) $rodkéw obeych na inwestycje.
Do w/w konta prowadzi sie analityke w/g kontrahentow.
Na koncie 139 dokonuje sie ksiegowan wylacznie na podstawie dokumentéw bankowych, w
zwigzku, z czym musi zachodzié petna zgodno$¢ zapiséw konta 139 migdzy ksiggowoscia
jednostki a ksiggowoscig banku.
Na stronie Wn konta 139 ujmuje si¢ wplywy wydzielonych $rodkéw pienigznych z rachunkdw
biezacych, sum depozytowych i na zlecenie.
Na stronie Ma konta 139 ujmuje si¢ wyplaty $rodkéw pienigznych dokonane z wydzielonych
rachunkéw bankowych.
Ewidencja szczegétowa prowadzona do konta 139 powinna zapewni¢ ustalenie stany srodkow
pienieznych dla kazdego wydzielonego rachunku bankowego, a takze wedlug kontrahentow.
Konto 139 moze wykazywaé saldo Wn, ktére oznacza stan $rodkéw pienigznych znajdujgcych
si¢ na innych rachunkach bankowych.

Konto 140 - ,,Krothoterminowe aktywa finansowe”

Konto 140 shuzy do ewidencji krétkoterminowych aktywéw finansowych, w szczegdlnosei
akcji, udzialéw i innych papieréw warto$ciowych wyrazonych zarowno w walucie polskiej,
jak tez w walutach obcych.

Na stronie Wn konta 140 ujmuje sie zwigkszenia, a na stronie Ma — zmniejszenia stanu
krotkoterminowych aktywow finansowych.

Konto 140 moze wykazywaé saldo Wn, ktére oznacza stan krétkoterminowych aktywow
finansowych.

Konto 141 - ,,Srodki pienigzne w drodze”

Konto 141 shuzy do ewidencji srodkéw pienigznych w drodze.

Na stronie Wn konta 141 ujmuje si¢ zwickszenie stanu §rodkéw pienigznych w drodze, a na
stronie Ma zmniejszenie stanu §rodkow pienigznych w drodze.

Stosownie do przyjetej techniki ksi¢gowania s$rodki pieni¢zne w drodze moga by¢
ewidencjonowane na biezaco lub tylko na przelomie okresu sprawozdawczego.

Konto 141 moze wykazywaé saldo Wn, ktére oznacza stan srodkéw pienigznych w drodze.

Zespol 2 - Rozrachunki i rozliczenia
Konta tego zespohu shuza do ewidencji wszelkich krajowych i zagranicznych rozrachunkéw a

takze do ewidencji rozliczen $rodkéw budzetowych, $rodkéw europejskich i innych $rodkéw
pochodzacych ze Zrédet zagranicznych niepodlegajgcych ZWIOtOwi.



Na kontach ujmuje si¢ rozrachunki powstajace ze wszystkich tytuléw, niezaleznie od rodzaju
dziatalnosci, ktérej dotycza i Zrédel z ktérych sg finansowane,

Konto 201 - ,Rozrachunki z odbiorcami i doestawcami”

Konto 201 shuzy do ewidencji rozrachunkéw i roszezen krajowych i zagranicznych z tytuhu
dostaw robét i ustug. Na tym koncie ewidencjonuje si¢ naleznosei od odbiorcow.

Konto moze wykazywaé dwa salda.

Saldo Wn oznacza stan naleznosci a saldo Ma — stan zobowiazar.
Na koniec okresu sprawozdawczego (tj. kwartatu) na koncie Ma konta 201 ewidencjonuje sic
faktury, ktére wystawione sa na koniec okresu sprawozdawczego a zaplata nastepuje w
miesigcu nastepnym po okresie sprawozdawczym.
. Do konta 201 prowadzi si¢ ewidencje szczegblowa oddzielnie dla naleznosci i zobowigzan z
uwzglednieniem kontrahentow.
Np.

201-1 rozrachunki z odbiorcami i dostawcami (budzet)

201-2 rozrachunki z odbiorcami i dostawcami inwestycje

201-... rozszerzenie dla potrzeb np. PROW

Konto 221 - ,,Naleinosci z tytulu dochodow budietowych”

Konto 221 shuzy do ewidencji naleznodci jednostek z tytutu dochodéw budzetowych.

Na stronie Wn konta 221 ksigguje si¢ przypisane naleznosci z tytutu wymagalnych w danym
roku dochodéw budzetowych i zwrot nadptat z tytulu dochodéw nienaleznie wplaconych Iub
orzeczonych do zwrotu.

Na stronie Ma kont 221 ksigguje sie wplaty naleznoéci z tytutu dochodéw budzetowych oraz
odpisy (zmniejszenia)uprzednio przypisanych naleznosci, oraz przeniesienie naleimosci
krétkoterminowych do dtugoterminowych
na konto 226.

Na koncie 221 ujmuje si¢ réwniez naleznosci z tytulu podatkéw pobieranych przez wilasciwe
organy (Urzgdy Skarbowe). Zapisy z tego tytulu dokonywane sa na koniec okreséw
sprawozdawczych na podstawie sprawozdan (kwartalnych) Urzedéw Skarbowych (zaleglosci i
nadplaty).

Ewidencja szczegélowa do konta 221 powinna byé prowadzona wedhug duznikéw i podziatek
klasyfikacji budzetowej oraz budzetdw, ktérych naleznosci dotycza.

Ewidencjg szczegdlowa prowadzi sig na poszczegdlne rodzaje podatkéw 1 oplat:

Np.

221-4 — Woda, scieki

221-1 — Odsetki od wody,

221-1 — Wieczyste uzytkowanie gruntow,
221-4 — Czynsz + co,

221-1 — Qdsetki od czynszu + co,

221-1 — Podatek od nieruchomosci,

221-1 — Podatek rolny,

221-1 — Podatek lesny.

Itd.

Konto 222 - ,,Rozliczenie dochodoéw budzetowych”



Konto 222 stuzy do ewidencji rozliczenia zrealizowanych przez jednostke budzetows
dochodéw budzetowych.

Na stronie Wn konta 222 ksigguje si¢ w korespondencji z kontem 130 przelewy uprzednio
zrealizowanych przez jednostke dochodéw budzetowych, ktére przekazuje sie okresowo na
rachunek biezgcy budzetu.

Na stronie Ma konta 222 ujmuje si¢ roczne przeniesienie zrealizowanych dochodéw
budzetowych na konto 800.

Na koncie Wn 222 ksigguje si¢ — na podstawie polecenia ksiggowania wplyw bezpoérednio do
budzetu.

- subwencji (o§wiatowej, ogdlnej, wyrdwnawczej)

- dotacji,

- udziatéw w korespondencji z kontem 720 (zapis wtdrny).

Dochody z powyzszych tytutéw wplywajace bezposrednio na rachunek budzetu — (konto 133 -
rachunek budzetu) - nalezy w dalszym ciggu ewidencjonowaé w ewidencji organu Wn 133, Ma
901.

Za$ w ewidencji jednostki Urzedu Gminy dochody te beda ewidencjonowane Wn 222, Ma 720.
Dotacje, subwencje, udzialy w jednostce ,,Urzagd Gminy” — ewidencjonowane beda w dniu, w
ktérym nastapi zewidencjonowanie w banku prowadzacym rachunek budzetu gminy (133).
Wszelkie korekty dochodéw przeprowadzone na koncie 901 ,,Dochody budzetu skutkowaé
beda odpowiednia korekts na koncie 720 ,,Przychody z tytulu dochodéw budzetowych” i
koncie 222 Rozliczenie dochodéw budzetowych” np. zwrot dotacji do konca roku
budzetowego lub do 31 stycznia roku nastepnego.

Konto 223 - ,,Rozliczenie wydatkow budzetowych”

Konto 223 shizy do ewidencji rozliczenia zrealizowanych przez jednostke wydatkéw
budzetowych, w tym wydatkow w ramach wspéifinansowania programéw i projektow
realizowanych ze srodkdéw europejskich.

Na stronie Ma konta 223 ujmuje okresowe wplywy srodkéw budzetowych na pokrycie
wydatkéw jednostki, w tym wydatkéw budzetu paristwa w ramach wspdHfinansowan
programow i projektdéw realizowanych ze §rodkéw europejskich w korespondencji z kontem
130.

Na stronie Wn konta 223 ujmuje si¢ roczne przeniesienie zrealizowanych wydatkow
budzetowych, w tym wydatkéw budzetu pafistwa w ramach wspéHinansowania programow i
projektéw realizowanych za srodkéw europejskich w korespondencji z kontem 800.

Konto 224 - ,,Rozliczenie dotacji budietowych oraz platnosci 7 budzetu
srodkdow europejskich”
Konto 224 stuzy do ewidencji rozliczenia przez organ dotacji budzetowych, a takze do
ewidencji rozliczenia przez instytucje zarzgdzajace i poéredniczace platnosci z budzetu
srodkdéw europejskich.
Na stronie Wn konta 224 ujmuje si¢ w szczegélnosci:
1) wartosé dotacji przekazanych przez organ dotujgcy, w korespondencji z kontem 130,
2) warto§¢ platnosci dokonanych na rzecz beneficjentéw przez Bank Gospodarstwa
Krajowego, w korespondencji z kontamni 227 ub 230.
Na stronie Ma konta 224 ujmuje si¢ w szczegdlnosci:
1) warto$é dotacji uznanych za wykorzystane i rozliczone, w korespondencji z kontem
810,



2) warto$¢ platnosci z budzetu $rodkéw europejskich uznanych za rozliczone, w
korespondencji z kontami 810 lub 230,
3) wartos¢ dotacji zwréconych w tym samym roku budzetowym, w korespondencji z

kontem 130,
Prowadzi si¢ konta
224-1 — Dotacja dla Gminnego O$rodka Kultury
224-2 - Dotacja dla Gminnej Biblioteki Publicznej,
224-3 - dotacja (na organizacj¢ zaje¢ sportowych i wspolzawodnictwa
sportowego w dyscyplinach, pilka nozna, reczna i tenis stolowy) — kiuby
sportowe,

Ewidencja szczeg6lowa prowadzona do konta 224 powinna zapewniaé¢ mozliwo$é ustalenia
wartosci przekazanych dotacji oraz zaliczek z tytutu platnosci z budzetu srodkéw europejskich
wediug jednostek oraz przeznaczenia tych srodkéw.

Rozliczone i przypisane do zwrotu dotacje, ktére organ dotujgey zalicza do dochodéw
budzetowych, sg ujmowane na koncie 221.

Konto 225 - ,Rozrachunki 7 budietami”

Konto 225 shuzy do ewidencji rozrachunkéw z budzetem panfstwa i budzetami jst z tytulu
zobowigzan podatkowych wiasnych i wynikajacych z funkcji platnika potracert na podatek
dochodowy od oséb fizycznych, z tytutu podatku Vat oraz do ewidencji naleznosci od budzetu.
Do konta 225 prowadzi si¢ ewidencje w/g rodzajow.

Np.

225-1 Podatek dochodowy os.fizyczne ( umowy zlecenia, wynagrodzenia)

225-2 Podatek Vat nalezny,

225-3 Podatek Vat naliczony,

225-4 Rozliczenie podatku Vat z Urzedem Skarbowym,

Na stronie Wn konta 225 ujmuje si¢ przelewy zobowigzan wobec budzetu, na strone Ma konta
225 ujmuje si¢ zobowigzania podatkowe z tytuln funkcji platnika podatku dochodowego od
osob fizycznych, VAT. Ewidencja szczegélowa do konta 225 umozliwia ustalenie stanu
naleznosci i zobowigzan wg kazdego z tytuléw rozrachunkéw. Saldo Wn oznacza stan
naleznosci, a saldo Ma stan zobowiazan wobec budzetu.

Konto 226 - ,, Diugoterminowe naleznosci budietowe”

Konto 226 stuzy do ewidencji dlugoterminowych naleznosci lub dtugoterminowych rozliczen z
budzetem.

Na stronie Wn konta 226 ujmuje si¢ w szczegblnosci:

- dlugoterminowe nalezno$ci ewidencjonowane w korespondencji z kontem 840,

- przeniesienie naleznosci krétkoterminowych z konta 221 na dtugoterminowe.

Na stronie Ma konta 226 ujmuje si¢ w szczegdlnoéci naleznosci dlugoterminowe do
krotkoterminowych na konto 221.

Konto 226 moze wykazywac¢ salda Wn, ktoére wykazuje wartosé¢ dtugoterminowych naleznosei.



Konto 229 - ,,Pozostale rozrachunki publicznoprawne”

Konto 229 stuzy do ewidencji, innych niz z budzetami, rozrachunkéw publicznoprawnych, a w
szczegdlnosci z tytutu ubezpieczefi spotecznych i zdrowotnych oraz skiadek PFRON.

Na stronie Wn konta 229 ujmuje si¢ naleznosci oraz splate i zmniejszenie zobowigzan, a na
stronie Ma — zobowigzania, splatg i zmmiejszenie naleznosci z tytulu rozrachunkow
publicznoprawnych.

Ewidencja szczegdlowa prowadzona do konta 229 powinna zapewni¢ mozliwosé ustalenia
stanu naleznosci 1 zobowiazan wedtug tytuléw rozrachunkéw oraz podmiotéw, z ktérymi sg
dokonywane rozliczenia.

Konto 229 moze wykazywaé dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznoéci, a saldo Ma — stan
zobowigzan.

Konto 231 - ,Rozrachunki z tytulu wynagrodzen”

Konto 231 stuzy do ewidencji rozrachunkéw z pracownikami jednostki 1 innymi osobami
fizycznymi z tytulu wyplat pieni¢znych i $wiadczen rzeczowych zaliczonych zgodnie z
odrebnymi przepisami do wynagrodzen wynikajgcych ze stosunku pracy, Umowy agencyjnej,
umowy zlecenia i o dzielo oraz z tytutu wyplat zasitkow pokrywanych przez ZUS, ktére
naliczeno na listach wynagrodzen. :

Do konta 231 prowadzi si¢ ewidencj¢ szczegblowa na imiennych kartach wynagrodzefi
poszczegdlnych pracownikow otrzymujacych wynagrodzenia.

Imienne karty wynagrodzen prowadzone sg techniks komputerows. Sposéb prowadzenia tych
kart umozliwia ustalenie podstawy do naliczen zasitkéw, emerytur, rent oraz podatkéw
obciazajacych pracownika.

Na stronie Wn ujmuje sie w szczegdlnosci: wyplaty pienigzne lub przelewy wynagrodzen,
potracenia wynagrodzen obcigzajace pracownika. Na stronie Ma ujmuje si¢ zobowiazania z
tytutu wynagrodzen.

Konto moze wykazywaé dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci,
a saldo Ma stan zobowiazan z tytulu wynagrodzen.

Konto 234 - ,,JPozostale rozrachunkiz pracownikami”

Konto to stuzy do ewidencji naleznosci i zobowigzaf wobec pracownikow z innych tytuléw
niz wynagrodzenia.

Na stronie Wn konta 234 ujmuje si¢:

- wyplacone pracownikom zaliczki na wydatki obciazajace jednostke;,

- naleznosci z tytulu pozyczek z ZFSS,

- naleznosci i Toszezenia od pracownikéw z tytutu niedobordw.

Na stronie Ma konta 234 ujmuje sig rozliczone zaliczki i zwroty §rodk6éw pienigznych.
Ewidencja szczeg6towa prowadzona do konta powinna zapewni¢ mozliwos¢ ustalenia stanu
naleznosci i roszezen.

Konto 234 moze wykazywa¢é dwa salda. Saldo Whn oznacza stan naleznosci a saldo Ma stan
zobowigzan wobec pracownikow.

Konto 240 - ,,Pozostate rozrachunki’

Konto 240 stuzy do ewidencji naleznosei i zobowiazan nieobj¢tych ewidencjg na kontach od
201 do 234.



Konto 240 moze byé réwniez uzywane do réznego rodzaju rozhczen, a takze krétko-i

dhugoterminowych naleznosci z funduszy celowych,

Na koncie tym ujmuje si¢ przede wszystkim:

a) rozrachunki z tytulu sum depozytowych (np. wadia, kaucje, zabezpieczenie nalezytego
wykonania umoéw),

b) rozrachunki z tyt. potrgcenn dokonanych na listach wynagrodzef z innych tytuléw niz
podatki i skladki odprowadzone do ZUS,

Dokonuje si¢ podziatu konta 240 na tzw. ,,subkonta”

Np.

240-1 — Pozostale rozrachunki, wg poszczegélnych tytutéw, rozrachunkdw i roszczen

240-2 — Rozrachunki z firmami (kaucja gwarancyjna)

itd.

Na stronie Wn konta 240 ujmuje si¢ powstale nalezno$ci i roszczenia oraz splate i

zmniejszenie zobowigzan a na stronie Ma — powstate zobowigzania oraz splate i zmniejszenie

naleznosci i roszczen.

Konto 245 - ,,Wplywy do wyjasnienia”

Konto shizy do ewidencji wptaconych, a niewyjasnionych kwot naleznosci z tytulu dochodéw
budzetowych.

Na stronie Wn konta 245 ujmuje si¢ w szczegblnoscei kwoty wyjasnionych wplat i ich zwroty.
Na stronie Ma konta 245 ujmuje si¢ w szczeg6Inosci kwoty niewyjasnionych wplat.

Konto 245 moze wykazywaé saldo Ma, ktore oznacza stan niewyjasnionych wptat.

Konto 290 - ,,Odpisy aktualizujqce naletnosci”

Konto 290 shuzy do ewidencji odpisdéw aktualizujacych naleznosci. Na stronie Wn konta 290
ujmuje si¢ zmniejszenie wartodci odpiséw aktualizujacych naleznoéci, a na stronie Ma —
zwigkszenie wartoscei odpiséw aktualizacyjnych naleznosci.

Saldo konta 290 oznacza wartosé aktualizujgcych naleznosci.

Zespol 3 - Materialy i towary

Konto zespolu 3 przeznaczone jest do ewidencji zapaséw rzeczowych aktywow obrotowych w
postaci materiatéw (konto 310 ).

Konto 310 - ,,Materialy”

Na koncie 310 ewidencjonuje si¢ zapasy materiatéw przewidzianych do zuzycia a takze z
dzialalno$ci inwestycyjnej i finansowanej z funduszy celowych lub ZFSS.

Na stronie Wn konta 310 ksigguje si¢ wszelkie przychody materialow do magazynu oraz
pozostatos$é niezuzytych do konica roku materiatdéw odniesionych uprzednio w catosci w koszty
bezposrednio przy zakupie, za$ na stronie Ma ewidencjonuje si¢ wszelkie rozchody zapaséw z

magazynu.
Do konta 310 prowadzi si¢ ewidencje :
310/1 — Materialy dotyczace biezgcej dziatalnosci

(olej opalowy, wegiel/kostka),
310-2 — Materialy dotyczace inwestycji (gdy inwestycja realizowana jest systemem
gospodarczym).
Konto 310 moze wykonywaé saldo Wn, ktére wyraza warto$¢ zapaséw materialéw w cenach
zakupu, nabycia.



Zespol 4 - Koszty wedlug rodzajow i ich rozliczenie

Konta zespolu 4 stuza do ewidencji kosztéw w ukladzie rodzajowym i ich rozliczenia.
Poniesione koszty ujmuje si¢ w ksiggach rachunkowych w momencie ich powstania
niezaleznie od terminu ich zaplaty. Zmniejszenie uprzednio zarachowanych kosztéw dokonuje
sie na podstawie dokumentéw korygujacych (np. faktur korygujacych).

Na stronie Wn konta ujmuje sie poniesione koszty, a na stronie Ma — ich zmniejszenia.

Konto zespolu 4 moze wykazywaé w ciagu roku obrotowego saldo Wn, ktére wyraza
wysoko$¢ poniesionych kosztow.

Saldo konta przenosi si¢ w koncu roku obrotowego na konto 860.

Konto 400 - ,Amortyzacja”

Konto 400 shizy do ewidencji odpiséw amortyzacji od $rodkéw trwalych 1 wartos¢
niematerialnych i prawnych, od ktérych odpisy umorzeniowe sg dokonywane stopniowo w/g
stawek amortyzacyjnych.

Na stronie Wn konta 400 ujmuje sie naliczone odpisy amortyzacyjne, a na stronie Ma konta
400 ujmuje si¢ ewentualne zmniejszenie odpisdw amortyzacyjnych oraz przeniesienie w koficu
roku salda konta na wynik finansowy.

Konto 401 ,,Zuzycie materialéw i energii”

Konto 401 shuzy do ewidencji kosztéw zuzycia materialéw i energii na cele dziatalnosci
podstawowej, pomocniczej i ogélnego zarzadu,

Na stronie Wn konta 401 ujmuje si¢ poniesione koszty z tytutu zuzycia materialéw i energii, a
na stronie Ma konta 401 ujmuje si¢ zmniejszenie poniesionych w ciggu roku kosztéw z tytutu
zuzycia materialéw i energii oraz na dzien bilansowy przeniesienie salda poniesionych w ciggu
roku kosztéw zuzycia materialow i energii na konto 860.

Zgodnie z zasadami prowadzenia kont zespolu 4 na koncie 401 nie nalezy ujmowa¢ kosztow
finansowych z funduszy (np. §wiadczeri socjalnych) ani tez z dziatalnosci inwestycyjnej. Na
koncie tym bgda podlegaly ewidencji przykladowo koszty, klasyfikowane do nastgpujgcych
paragrafow:

§ 421 ,,Zakup materiatéw i wyposazenia”,

§ 422 ,,Zakup $rodké6w zywnoscei”,

§ 424 ,,Zakup pomocy naukowych, dydaktycznych i ksigzek”,

§ 426 ,,Zakup energii”.

Konto 402 - ,,Ustugi obce”

Konto 402 stuzy do ewidencji kosztéw z tytutlu ustug obcych wykonywanych na rzecz
dzialalnosci podstawowej jednostki.

Na stronie Wn konta 402 ujmuje si¢ poniesione koszty ustug obcych, a na stronie Ma konta
402 uwjmuje si¢ zmniejszenie poniesionych kosztéw oraz na dzien bilansowy przeniesienie
kosztéw ustug obcych na konto 860.

Na koncie beda ewidencjonowane — przyktadowo — koszty, klasyfikowane do nastepujgcych
§§ wydatkow:

- § 427 ,,Zakup ushug remontowych”,

- § 428 , Zakup ustug zdrowotnych”,

- § 430 ,,Zakup ushug pozostatych”,



- § 433 ,,Zakup ushug przez jednostki samorzadu terytorialnego od innych jednostek samorzadu
terytorialnego”,

- § 436 ,,Oplaty z tytutu zakupu ustug telekomunikacyjnych

- § 440 ,,Oplaty za administrowanie i czynsze za budynki , lokale i pomieszczenia garazowe”

Konto 403 - ,,Podatki i oplaty”

Konto 403 stuzy do ewidencji w szczegéinosci kosztéw z tytulu podatku akcyzowego, podatku
od nieruchomoséci i podatku od $rodkéw transportu, podatku od czynnosei cywilnoprawnych
oraz oplat o charakterze podatkowym, a takze oplaty notarialnej, oplaty skarbowej i oplaty
administracyjnej.

Na stronie Wn konta ujmuje sie¢ poniesione koszty w/w tytulow, a na stronie Ma ujmuje sig
zmniejszenie poniesionych kosztéw oraz na dziefi bilansowy — przeniesienie kosztéw z tego
tytutu na konto 860.

Nie podlega ewidencji na tym koncie podatek dochodowy, zaliczki pobrane przez platnika z
tytutu podatku dochodowego od wynagrodzen, uméw o dzielo czy umoéw zlecenia.

Za oplaty o charakterze podatkowym mozna przyjaé $wiadczenia pienig¢zne, powszechne,
przymusowe oraz bezzwrotne, ustalane jednostronnie na rzecz Skarbu Pafistwa lub jednostki
samorzadu terytorialnego, zazwyczaj zwigzane z czynnoscig organu administracji publicznej
podejmowang w zakresie jego dziatalnosci.

Na koncie tym beda ewidencjonowane — przykladowo — koszty, klasyfikowane do
nastepujgcych §§wydatkow:

-§ 414 ,,Wplaty na PFRON”

- § 448 ,,Podatek od nieruchomosdci”,

- § 449 , Pozostale podatki na rzecz budzetu parstwa”, .

- § 450 ,,Pozostate podatki na rzecz budzetéw jednostek samorzadu terytorialnego”,

- § 451 ,,Optaty na rzecz budzetu panstwa”,

- § 452 ,,Oplaty na rzecz budzetéw jednostek samorzadu terytorialnego”.

Konto 404 - ,,Wynagrodzenia”

Konto 404 stuzy do ewidencji kosztéw dzialalnosci podstawowej z tytulu wynagrodzef z
pracownikami i innymi osobami fizycznymi zatrudnionymi
na podstawie umowy o pracg, umowy zlecenia, umowy o dzielo, umowy agencyjnej i innych
uméw zgodnie z odrgbnymi przepisami.

Na stronie Wn konta ujmuje sie kwote naleznego pracownikom i innym osobom fizycznym
wynagrodzenia brutto (tj. bez potrgceni z réznych tytuléw dokonywanych na listach plac).

Na stronie Ma ksieguje sic korekty uprzednio zewidencjonowanych kosztéw dzialalnosci
podstawowej z tytutu wynagrodzen oraz na dzien bilansowy przenosi si¢ je na konto 860.

Na koncie tym bgda ewidencjonowane — przykladowo — koszty, klasyfikowane do
nastepujgcych §§ wydatkow:

- § 401 ,,Wynagrodzenia osobowe pracownikow”,

- § 404 ,,Dodatkowe wynagrodzenie roczne”,

- § 410 ,,Wynagrodzenia agencyjno-prowizyjne”,

- § 417 ,,Wynagrodzenia bezosobowe”.



Konto 405 ,,Ubezpieczenia spoleczne i inne swiadczenia”

Konto 405 sthuzy do ewidencji kosztow dzialalnosci podstawowej z tytulu réznego rodzaju
$wiadczen na rzecz pracownikow i o0séb fizycznych zatrudnionych na podstawie umowy o
prace, umowy o dzieto i innych uméw, ktore nie sg zaliczane do wynagrodzen.

Na stronie Wn konta 405 ujmuje si¢ poniesione koszty z tytutu ubezpieczer: spolecznych i
$wiadczen na rzecz pracownikoéw i osob fizycznych zatrudnionych na podstawie umowy o
prace, umowy o dzielo i innych uméw, ktére nie sg zaliczane do wynagrodzen.

Na stronie Ma konta ujmuje si¢ zmniejszenie kosztéw z tytutu ubezpieczenia spolecznego 1
$wiadczen na rzecz pracownikéw i oséb fizycznych zatrudnionych na podstawie umowy o
prace, umowy o dzieto i innych uméw, a na dziefr bilansowy przenosi si¢ je na konto 860.

Na koncie tym beda ewidencjonowane — przykladowo — koszty, klasyfikowane do
nastepujacych §§ wydatkoéw:

- § 302 ,,Wydatki osobowe niezaliczone do wynagrodzen”,

- § 411 ,,Skladki na ubezpieczenia spofeczne”,

- § 412 ,,Sktadki na Fundusz Pracy”,

- § 413 ,,Skladki na ubezpieczenie zdrowotne”,

- § 444 ,Odpisy na zakladowy fundusz §wiadczen socjalnych”,

- § 428 ,,Zakup ustug zdrowotnych” (jesli dotyczy wlasnych pracownikéw).

- § 470 ,, szkolenia pracownikéw”

Konto 409 ,,Pozostale koszty rodzajowe”

Konto 409 shuzy do ewidencji kosztow dziatalnosci podstawowej, ktore nie kwalifikuja si¢ do
ujecia na kontach 400-405. Na koncie tym ujmuje si¢ w szczegdlnosci zwroty wydatkow za
uzywanie samochodéw prywatnych pracownikéw do zadan stuzbowych, koszty krajowych i
zagranicznych podrézy stuzbowych, koszty ubezpieczen majatkowych i osobowych, odprawy
z tytulu wypadkow przy pracy oraz innych kosztéw niezaliczanych do kosztéw dziatalnoscei
finansowej i pozostalych kosztéw operacyjnych.

Na stronie Wn konta ujmuje si¢ poniesione koszty z w/w tytuléw, a na stronie Ma ich
zmniejszenie oraz na dzien bilansowy ujmuje sie przeniesienie poniesionych kosztéw na konto
860. Na koncie tym beda ewidencjonowane — przykladowo — koszty klasyfikowane do
nastepujacych §§ wydatkoéw:

- § 311 ,,Swiadczenia spoleczne”

- § 441 ,,Podrdze stuzbowe krajowe”

- § 442 , Podroze stuzbowe zagraniczne”,

- § 443 ,,Rézne oplaty i skladki”

Ze wzgledu na to, iz w sprawozdaniu finansowym ,,Rachunek zyskéw i strat w czgsci B wiersz
IX wykazane s3 koszty stanowiace ,,Inne swiadczenia finansowe z budzetu” oraz wiersz X
,+Pozostale obcigzenia” utworzono dodatkowo konta pozostatych kosztéw operacyjnych (konto
4101 411). -

Konto 410 ,,Inne swiadczenia finansowane 7 budzetu”

Na koncie tym beds ewidencjonowane — przykladowo — koszty klasyfikowane do
nastepujacych §§ wydatkow:

- § 303 ,,Ré6zne wydatki na rzecz oséb fizycznych”,

- § 304 ,,Nagrody o charakterze szczegélnym niezaliczone do wynagrodzen”,

- § 324 ,Stypendia dla uczniéw”,



- § 326 ,,Inne formy pomocy dla uczniow”,

Konto 411 ,,Pozostale obcigzenia®

Na koncie tym beda ewidencjonowane — przykladowo — koszty klasyfikowane do
nastepujacych §§ wydatkow:
- §285 wplaty gmin na rzecz izb rolniczych
- § 290,, wplaty gmin i powiatéw na rzecz innych jednostek samorzadu terytorialnego oraz
zwiazkéw gmin, zwiazkéw powiatéw na dofinansowanie zadan biezgcych
§ 291 ,,.Zwrot dOtaC_]l oraz platnosci, w tym wykorzysta.nych mezgodme Z
' przeznaczeniem lub wykorzystanych z naruszeniem z naruszeniem
procedur, o ktérych mowa w art. 184 ustawy, pobranych nienaleznie
Jub w nadmiernej wysokogci”
- §292 ,,Subwencje ogdlne z budzetu parstwa”,
- § 293, Wplaty jednostek samorzadu terytorialnego do budzetu panstwa”,
- § 294 ,,Zwrot do budzetu pafistwa nienaleznie pobranej subwencji ogélnej za
lata poprzednie”,
- § 454, Sktadki do organizacji miedzynarodowych”.

Ponadto oczywistym jest, ze kazdy wydatek nalezy analizowa¢ indywidualnie, bowiem nie
zawsze bedzie tak, ze wszystkie wydatki Kklasyfikowane do jednego paragrafu podziatki
klasyfikacji budzetowej beda odpowiadaly jednemu rodzajowi kosztéw, np. § 428 ,.Zakup
ushug zdrowotnych” jesli dotyczy wilasnych pracownikéw bedzie na koncie 405, a w
pozostalych przypadkach na 402.

Zespot 7 — Przychody, dochody i koszty”

Konta zespotu 7 przeznaczone sg do ewidencji:

a) przychodéw i kosztéw i ich osiagniecia z tytulu sprzedazy produktéw, przychodéw i
kosztéw operacji finansowych oraz pozostatych przychodéw i kosztéw operacyjnych,

b) podatkéw nieujetych na koncie 403,

¢) dotacji i subwencji otrzymanych, ktére wplywaja na wynik finansowy, oraz dotacji
przekazanych.

Konto 720 — ,,Przychody z tytulu dochodéw budzetowych”

Konto 720 stuzy do ewidencji przychodéw z tytulu dochodéw budzetowych zwigzanych
bezposrednio z podstawowa dzialalnodcia jednostki, w szczegélnosci dochodéw, do ktérych
zalicza sie podatki, skladki, oplaty, inne dochody budzetn pafstwa, jednostek samorzadu
terytorialnego oraz innych jednostek, nalezne na podstawie odrgbnych ustaw lub uméw
mi¢dzynarodowych.

Na stronie Wn konta 720 ujmuje si¢ odpisy z tytuhn dochodéw budzetowych, a na stronie Ma
konta 720 — przychody z tytulu dochodéw budzetowych.

Ewidencja szczegélowa prowadzona do konta 720 powinna zapewni¢ wyodrgbnienie
przychodéw z tytutu dochodéw budzetowych wedhug pozycji planu finansowego.

W zakresie podatkowych i niepodatkowych dochodéw budzetowych ewidencja szczegélowa
jest prowadzona wedtug zasad rachunkowosci podatkowej, natomiast w zakresie podatkow
pobieranych przez inne organy ewidencje szezegdlows stanowig sprawozdania o dochodach
budzetowych sporzadzane przez te organy.

W koncu roku obrotowego saldo konta 720 przenosi si¢ na konto 860.



Na koniec roku konto 720 nie wykazuje salda.

Konto 750 - ,,Przychody finansowe”

Konto 750 stuzy do ewidencji przychod6w finansowych.

Na stronie Ma konta 750 ujmuje si¢ przychody z tytulu operacji finansowych, w szczegllnosei
przychody ze sprzedazy papieréw wartosciowych, przychody z udziatéw i akcji, dywidendy
oraz odsetki od udzielonych pozyczek, dyskonto przy zakupie weksli, czekéw obcych i
papierow wartoéciowych oraz odsetki za zwloke w zaplacie naleznosci, dodatnie réznice
kursowe.

Ewidencja szczegélowa prowadzona do konta 750 powinna zapewnié wyodrebnienie
przychodéw finansowych z tytulu udziatéw w innych podmiotach gospodarczych, nalezne
jednostce odsetki.

W koficu roku obrotowego przenosi sig przychody finansowe na stron¢ Ma konta 860 (Wn
konto 750).

Na koniec roku konto 750 nie wykazuje salda.

Konto 751 - ,,Koszty finansowe”

Konto 751 stuzy do ewidencji kosztéw finansowych .

Na stronie Wn konta 751 ujmuje si¢ w szczegélnodei wartosé sprzedanych udziatow , akeji i
innych papieréw wartociowych, odsetki od obligacji, odsetki od kredytow i pozyczek, odsetki
7a zwloke W zaplacie zobowigzan, z wyjatkiem obcigzajacych Srodki trwate w budowie, odpisy
aktualizujgce wartosé naleznosci z tytutu operacji finansowych, dyskonto przy sprzedazy
weksli, czekéw obcych i papieréw wartosciowych, ujemne réznice kursowe, z wyjatkiem
obcigzajgcych srodki trwate w budowie.

Ewidencja szczegétowa prowadzona do konta 751 powinna zapewnié wyodrebnienie w
zakresie kosztow operacji finansowych — naliczone odsetki od pozyczek i odsetki za zwloke od
zobowigzan.

W koricu roku obrotowego przenosi si¢ koszty operacji finansowych na strong Wn konta 860
(Ma konto 751). Na koniec roku konto 751 nie wykazuje salda.

Konto 760 - ,,Pozostale przychody operacyjne”

Konto 760 stuzy do ewidencji przychodow niezwiazanych bezposrednio ze zwykla

dziatalnoscia jednostki, w tym wszelkich innych przychodéw niz podlegajace ewidencji na

kontach: 720, 750.

W szczegdlnosci na stronie Ma konta 760 ujmuje sig:

1) przychody ze sprzedazy materialtéw w wartosci cen zakupu lub nabycia materiatéw,

2) przychody ze  sprzedazy  srodkow trwalych,  wartosci  niematerialnych
i prawnych i inwestycji,

3) odpisane przedawnione zobowiazania, otrzymane odszkodowania, kary,
nieodplatnie otrzymane, w tym w drodze darowizny, aktywa umarzane jednorazowo,
rzeczowo aktywa obrotowe.

W koncu roku obrotowego przenosi si¢ pozostale przychody operacyjne na stron¢ Ma konta

860 w korespondenc;ji ze strong Wn konta 760.

Na koniec roku konto 760 nie wykazuje salda.



Konto 761 - ,, Pozostale koszty operacyjne”

Konto 761 stuzy do ewidencji kosztéw niezwiazanych bezposrednio ze zwykla dziatalnoscia

jednostki.

W szczegdlnoscei na stronie Wn konta 761 ujmuje sie:

1) koszty osiggnigcia pozostalych przychodéw w wartodci cen zakupu lub nabycia materiatéw,

2) kary, odpisane przedawnione, umorzone i niesciggalne naleznosci, odpisy aktualizujgce od
naleznosci, koszty postgpowania spornego i egzekucyjnego oraz nieodplatnie przekazane
rzeczowe aktywa obrotowe.

W koficu roku obrotowego przenosi si¢ na strong Wn konta 860 pozostale koszty operacyjne,

w korespondencji ze strona Ma 761.

Na koniec roku konto 761 nie wykazuje salda.

Zespot 8 - Fundusze, rezerwy i wynik finansowy

Konta zespohu 8 shuza do ewidencji funduszy wyniku finansowego, dotacji z budzetu, rezerw i

rozliczen miedzyokresowych przychodow.

Na kontach tego zespotu ewidencjonuje sie:

1) fundusz jednostki (konto 800)

2) rownowartos¢ dokonanych wydatkéw na inwestycje w jednostkach budzetowych oraz
dotacje budzetowe przekazane przez jednostki budzetowe, a takze warto$¢ uznanych za
rozliczone platnosei z budzetu §rodkow europejskich — konto 810,

3) rezerwy na przyszle zobowigzania oraz rozliczenia miedzyokresowe przychodéw — konto
840,

4) fundusze specjalnego przeznaczenia:

- zakltadowy fundusz $wiadczen socjalnych konto 851.
5) ustalen wyniku finansowego na koniec roku obrotowego — konto 860.

Konto 800 - ,,Fundusz jednostki”

Konto 800 stuzy do ewidencji rownowartosci majatku trwaltego i obrotowego jednostki i ich
Zmian.
Na stronie Wn konta 800 ujmuje si¢ zmniejszenia funduszu, a na stronie Ma — jego
zwickszenia, zgodnie z odrgbnymi przepisami regulujacymi gospodarke finansows jednostki.
Na stronie Wn konta 800 ujmuje si¢ w szczegdlnosci:
1) przeksiegowanie, straty bilansowej roku ubieglego z konta 860,
2) przeksiggowanie, pod data sprawozdania budzetowego, zrealizowanych
dochodéw budzetowych z konta 222,
3) przeksiggowanie, w koncu roku obrotowego, dotacji z budzetu i srodkéw
budzetowych wykorzystanych na inwestycje z konta 810,
4) roznice z aktualizacji wyceny Srodkdw trwatych,
5) warto$¢ sprzedanych, nieodptatnie przekazanych oraz wniesionych w formie
wkladu niepienieznego (aportu) srodkéw trwatych, wartoéei niematerialnych i
prawnych oraz §rodkdw trwalych w budowie,
6) wartos¢ aktywow przekazanych w ramach centralnego zaopatrzenia.
Na stronie Ma konta 800 ujmuje si¢ w szczegdélnosci:
1) przeksiggowanie, zysku bilansowego roku ubieglego z konta 860,
2) przeksiggowanie, pod datg sprawozdania budzetowego, zrealizowanych
wydatkéw budzetowych z konta 223,
5) wplyw srodkéw przeznaczonych na finansowanie inwestycji,




6) réznice z aktualizacji wyceny srodkow trwatych,
7) nieodptlatne otrzymanie §rodkéw trwatych, wartosci niematerialnych i
prawnych oraz srodkéw trwatych w budowie,
8) wartos$¢ aktywow otrzymanych w ramach centralnego zaopatrzenia.
Do konta 800 prowadzi sie ewidencje szczegdlows:
800-1 — Fundusz na inwestycje,
800-2 — Fundusz $rodkéw obrotowych,
800-3 — Fundusz srodkoéw trwatych.
Konto 800 wykazuje na koniec roku saldo Ma, ktére oznacza stan funduszu jednostki.

Konto 810 - ,,Dotacje budzetowe platnosci z budietu Srodkow europejskich oraz
Srodki 7 budzetu na inwestycje”

Konto 810 shuzy do ewidencji dotacji budzetowych, platnosci z budzetu srodkdéw europejskich
oraz srodkéw z budzetu na inwestycje.
Na stronie Wn konta 810 ujmuje sig:
1) warto$¢ dotacji przekazanych z budzetu w czgsci uznanej za wykorzystane lub
rozliczone, w korespondencji z kontem 224,
2) wartosé platnosei z budzetu srodkéw europejskich uznanych za rozliczone,
w korespondencji z kontem 224,
3) rownowartosé wydatkéw dokonanych przez jednostki budzetowe ze srodkéw
budzetu na finansowanie inwestycji.
Na stronie Ma konta 810 ujmuje si¢ przeksiegowanie, w koncu roku obrotowego, salda konta
810 na konto 800.
Na koniec roku konto 810 nie wykazuje salda.
Do konta 810 prowadzi si¢ ewidencj¢ szczegdltowa:
Np.
810 — dotacje na inwestycje

Konto 851 - ,,Zaktadowy fundusz swiadczen socjalnych”

Konto 851 stuzy do ewidencji stanu oraz zwiekszen i zmniejszen zakladowego funduszu
$wiadezen socjalnych. Srodki pienigzne tego funduszu, wyodrebnione na specjalnym rachunku
bankowym, ujmuje si¢ na koncie 135 ,Rachunki s$rodkéw funduszy specjalnego
przeznaczenia”. Saldo Ma konta 851 wyraza stan zakladowego funduszu $wiadczen
socjalnych.

Konto 860 - ,, Wynik finansowy”

Konto 860 stuzy do ustalenia wyniku finansowego jednostki.

W kosicu roku obrotowego na stronie Wn konta 860 ujmuje si¢ sume:

1 poniesionych  kosztéw, w  korespondencji z kontem: 400,401, 402,
403,404,405, 409, 410,411,

2) warto$¢ sprzedanych materiatéw, w korespondencji z kontem 760,

3) kosztéw  operacji  finansowych, w  korespondencii 2z kontem 751,
oraz pozostatych kosztéw operacyjnych, w korespondencji z kontem 761.

Na stronie Ma konta 860 ujmuje si¢ w koricu roku obrotowego sumg uzyskanych przychodow,

w korespondencji z poszczegdlnymi kontami zespotu ,,7”.

Saldo konta 860 wyraza na koniec roku obrotowego wynik finansowy jednostki. Saldo Wn —

strate netto, saldo Ma — zysk netto.



Saldo jest przenoszone w roku nastepnym na konto 800.

2. Konta pozabilansowe

Konto 980 - ,, Plan finansowy wydatkéw budzetowych”

Konto 980 stuzy do ewidencji wartosci planu finansowego wydatkéw budzetowych.
Na stronie Wn konta 980 ksieguje si¢ kwoty zatwierdzonego planu finansowego wydatkéw
budzetowych oraz jego korekty, z tym Ze zwigkszenie zapisem dodatnim, a zmniejszenie
zapisem ujemnym.
Na stronie Ma konta 980 ksi¢guje sie:
- warto$¢ zrealizowanych w roku wydatkdéw budzetowych,
- wartoéé planu niewygasajacych wydatkéw budzetowych do realizacji w roku
nastepnym,
- warto$¢ planowanych a niezrealizowanych wydatkédw, ktére wygasty
Konto 980 na koniec roku nie wykazuje salda.

Konto 981 - ,, Plan finansowy niewygasajqcych wydatkow”

Konto 981 shizy do ewidencji kwot ujetych w planach finansowych niewygasajacych
wydatkéw budzetowych.
Na stronie Wn konta 981 ewidencjonuje sie¢ wartosci ujete w zatwierdzonym na dany rok
planie finansowym niewygasajacych wydatkdw.
Na stronie Ma ujmuje si¢ :
- rbwnowarto$é niezrealizowanych niewygasajacych wydatkéw, ktdre byly
zatwierdzone w planie tych wydatkéw na dany rok,
- warto§é planowanych na dany rok niewygasajgcych wydatkéw budzetowych w
czescel niezrealizowanych lub wygastych.
Konto 981 nie wykazuje salda na koniec roku.

Konto 998 - ,, Zaangazowanie wydatkdw budietowych roku bieigcego”

Konto to shuzy do ewidencji prawnego zaangazowania wydatkéw budzetowych ujgtych w
planie finansowym jednostki na dany rok oraz w planie finansowym niewygasajgcych
wydatkéw budzetowych przewidzianych do realizacji w danym roku.
Na stronie Wn konta 998 ujmuje si¢:
-rownowartos¢  dokonanych w  danym roku budzetowym wydatkow
budzetowych,
- rdwnowarto$¢ zaangazowanych wydatkéw, ktére bedg obcigzaty wydatki roku
nastepnego.
Na stronie Ma konta 998 ujmuje sie zaangazowanie wydatkéw budzetowych biezacego roku
oraz ujetych w planie na dany rok wydatkéw niewygasajacych.

Konto 999 - ,,Zaangaiowanie wydatkow budzetowych przyszlych lat”

Konto 999 stuzy do ewidencji prawnego zaangazowania wydatkéw budzetowych przyszlych
lat oraz niewygasajacych wydatkow, ktére majg byé zrealizowane w latach nastgpnych.

Na stronie Wn konta 999 ujmuje si¢ réwnowarto$¢ zaangazowania wydatkéw budzetowych
dokonanych w latach poprzednich, a przewidzianych do realizacji w planie finansowym
wydatkéw jednostki budzetowej danego roku Ilub w planie finansowym wydatkow




niewygasajacych przewidzianych do realizacji w roku biezacym (przeksiggowanie na poczatku
roku na konto 998).

Na stronie Ma konta 999 ujmuje sie réwnowarto$¢ przeksiggowanego z konta 998
zaangazowania wydatkéw, ktore byly planowane na rok przeszly, a nie zostaly wykonane oraz
zaangazowanie dotyczace lat przyszlych.

Na koniec roku konto 999 moze wykazywaé saldo Ma, ktére oznacza warto$¢ zaangazowania
wydatkéw budzetowych lat przysztych.

Konta nie ujete w niniejszym Zakladowym Planie Kont oraz inne zdarzenia (klasyfikacja) beda

funkcjonowaé w/g zasad zawartych w Rozporzadzeniu Ministra Rozwoju i Finansow z dnia

13 wrzesnia 2017 r. w sprawie rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu panstwa,

budzetow jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzadowych

zakltadéow budzetowych, panstwowych funduszy celowych oraz pafistwowych jednostek

budzetowych majacych siedzib¢ poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. 2017

poz.1911) oraz w Rozporzadzeniu Ministra Finansow z dnia 25 pazdziernika 2010 r. w sprawie

zasad rachunkowosci oraz planéw kont dla organéw podatkowych jednostek samorzadu

terytorialnego (Dz.U.2010 Nr 208, poz. 1375 ze zmianami).

Zakladowy plan kont ma na celu:

a) wiasciwe, rzetelne ewidencjonowanie operacji finansowych i gospodarczych,

b) w sposob jasny przedstawia¢ stan wykonania budzetu i sytuacje gospodarcza jednostki

¢) zapewnienie mozliwosci sporzadzania sprawozdawczosci zgodnie z obowigzujacymi
przepisami.



