WOJT GMINY ILOW

ul. Plocka 2

96-520 Ilow
Zarzadzenie nr 97/2022
Wojta Gminy llow
z dnia 10 pazdziernika 2022 r.

w sprawie powolania koordynatora czynnoS$ci kancelaryjnych w Urzedzie Gminy

[tow

Na podstawie § 2 ust. 2 zalacznika nr 1 do rozporzadzenia Prezesa Rady
Ministrow z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie instrukcji kancelaryjnej. jednolitych
rzeczowych wykazow akt oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dzialania

archiwow zakladowych (Dz. U. Nr 14, poz. 67 z p6zn. zm.) zarzadzam, co nastgpuje:

§1.
W celu sprawowania biezacego nadzoru nad prawidlowoscia wykonywania czynnosci
kancelaryjnych, w szczegolnosci w zakresie doboru klas z wykazu akt do zalatwiania
spraw, wlasciwego zaktadania spraw i prowadzenia akt spraw powotuj¢ koordynatora
czynnosci kancelaryjnych w Urzg¢dzie Gminy Itéw — Kierownika Urzedu Stanu

Cywilnego Paniag Mariann¢ Robak.

§2.

Wykonanie zarzadzenia powierzam Sekretarzowi Gminy.

§ 3.

Traci moc zarzadzenie nr 4/2011 z dnia 25 stycznia 2011 r.

§ 4.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.




