It6w dnia 05 listopada 2008 r.

OGLOSZENIE
O NABORZE NA WOLNE STANOWISKO PRACY

) WOJT GMINY ILOW
OGLASZA NABOR NA WOLNE STANOWISKO PRACY W URZEDZIE GMINY:
SAMODZIELNE STANOWISKO DO SPRAW OBRONY CYWILNEJ I ROBOT PUBLICZNYCH.

Umowa o pracg bedzie zawarta z wylonionym kandydatem na trzymiesigczny okres probny a po stwierdzeniu,
ze pracownik nadaje si¢ na wyzej okreslone stanowisko pracy umowa zostanie zawarta na czas niecokreslony.

1.WYMAGANIA NIEZBEDNE:

-obywatelstwo polskie, petna zdolno$¢ do czynnosci prawnych

-stan zdrowia odpowiedni do pracy na zajmowanym stanowisku — potwierdzony §wiadectwem lekarskim.
-wyksztalcenie Srednie umozliwiajace wykonywanie zadan na powyzszym stanowisku.

-podstawowa umiejetnos$é obstugi komputera i postugiwania si¢ programami z pakietu OFFICE.

-co najmniej trzyletnie do§wiadczenie w zakresie administracyjnym .

-nie byl karany za przestgpstwa popelnione umyslnie oraz nie toczy si¢ postgpowanie karne.

-cieszy sig nieposzlakowang opinia.

-stale zamieszkiwanie na terenie Gminy Itow.

2.WYMAGANIA DODATKOWE:

-znajomo$¢ pracy w administracji publicznej,

-dyspozycyjnos$é, elastyczno$¢ i odporno$é na stres,

-samodzielnos¢ i odpowiedzialnos$¢, umiejetno$é myslenia strategicznego,

-umiejgtnos¢ sprawnej organizacji pracy i skutecznego komunikowania sig,

-uregulowany stosunek do powszechnego obowiazku obrony oraz znajomos¢ spraw wojskowych i obronnych.

3.ZAKRES WYKONYWANYCH ZADAN NA STANOWISKU:
-prowadzenie spraw z zakresu:
- zalatwianie i prowadzenie spraw w zakresie bezpieczenstwa publicznego, zarzadzania kryzysowego,
obrony cywilnej, spraw wojskowych,
-realizowanie caloksztattu spraw zwiazanych z zapewnieniem bezpiecznych i higienicznych warunkow
pracy w urzedzie,
-pozyskiwania srodkow pozabudzetowych i pomocowych,
-prowadzenie kancelarii tajnej i archiwum zaktadowego,
-prowadzenie dokumentacji i nadzoér nad robotami publicznymi i pracami interwencyjnymi.

4.WYMAGANE DOKUMENTY:

-list motywacyjny,

-zyciorys — CV,

-kserokopia dyplomow, §wiadectw potwierdzajacych wyksztalcenie,

-kserokopie o ukonczonych kursach, szkoleniach,

-kserokopia $wiadectwa pracy - zaswiadczenia,

-o$wiadczenie o niekaralno$ci,

-za§wiadczenie o stanie zdrowia pozwalajacym na zatrudnienie na tym stanowisku pracy,
-wypehiony kwestionariusz dla osoby ubiegajacej si¢ o zatrudnienie.

-zgoda na przetwarzanie danych osobowych.

5.TERMIN, SPOSOB I MIEJSCE SKEADANIA DOKUMENTOW APLIKACYJNYCH:

-Termin sktadania dokumentéw do dnia 28 listopada 2008 do godziny 12,00.

- Dokumenty w zamknigtej kopercie listem poleconym Iub osobiscie z dopiskiem na kopercie
»Nabor na wolne stanowisko pracy w Urzedzie Gminy Iléw — ogloszenie z dnia 05.11.2008r. .

- Miejsce sktadania dokumentow: Sekretariat Urzedu Gminy [tow ul. Ptocka 2 96 — 520 Itow.

- Oferty, ktore wptyna do urzedu po wyzej okreslonym terminie nie bgda rozpatrywane.
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Po uplywie terminu do ztozenia dokumentéw zostanie wszczgta procedura zgodna z zarzadzeniem nr 26/2006
Woéjta Gminy [tow z dnia 07.11.2006 r. w nast¢pujacych etapach:

-wstgpna selekcja kandydatow — analiza ofert,
-ogloszenie listy kandydatow, ktorzy spetniaja wymagania formalne,
-koncowa selekcja kandydatow:

a)test kwalifikacyjny,

b)rozmowa kwalifikacyjna,
-sporzadzenie protokotu z postgpowania naborowego,
-podjecie decyzji o zatrudnieniu i podpisanie umowy o prace,
-ogloszenie wynikow naboru.

Wojt Gminy zastrzega sobie prawo odwotania naboru bez podania przyczyny.

Informacje o wynikach naboru bgda oglaszane na tablicy ogltoszen Urzedu Gminy 16w oraz na stronie
urzedowego publikatora teleinformatycznego gminy [téw

Otrzymanych ofert nie zwracamy.



